
 

 

Autentiche copie -  firme -  legalizzazione foto 

Cosa sono 

AUTENTICA COPIA (detta anche COPIA CONFORME ALL'ORGINALE) 

E’ una attestazione da parte di un Pubblico Ufficiale che la copia è conforme all’originale. 
Può essere effettuata: 
dal Pubblico Ufficiale che ha emesso l’atto o che lo detiene in deposito 
dal funzionario a cui deve essere presentata la copia autenticata 
da Notaio, Cancelliere, Segretario Comunale 
da funzionario incaricato dal Sindaco 

AUTENTICA FIRME (sulle Dichiarazioni Sostitutive di Atto Notorio) 

Per autentica della firma si intende la firma apposta  di fronte al dipendente addetto a ricevere il documento che ne 
attesta l’autenticità. Le dichiarazioni sostitutive di atto notorio con firma autenticata rilasciate dal comune sono valide e 
utilizzabili solo nei rapporti fra privati. 

LEGALIZZAZIONE FOTOGRAFIE  

E’ l’attestazione da parte di un Pubblico Ufficiale che la fotografia è quella della persona interessata. 
Le fotografie per il rilascio di documenti personali sono autenticate direttamente dall’Ufficio competente a rilasciare il 
documento richiesto (ad esempio le fotografie per il passaporto vengono legalizzate direttamente in Questura).  
Nel  caso in cui  la legalizzazione sia esplicitamente prevista da norma di legge e la foto venga prodotta ad una Pubblica 
Amministrazione, è possibile richiedere la legalizzazione anche presso il Comune. 

Dove 

Presso i Servizi demografici 

Chi  

• Chiunque per l’autenticazione di copie 
• ESCLUSIVAMENTE gli interessati per la legalizzazione di fotografia. 

Tempi di rilascio 

Immediati 

Cosa Occorre 

• SEMPRE: documento d’identità valido di chi si presenta allo sportello 
• autenticazione di copie: fotocopia da autenticare e originale 
• legalizzazione di foto: fotografia attuale a capo scoperto 

Note 

L’autenticazione di una copia di un documento può essere attestata personalmente mediante dichiarazione sostitutiva di 
atto notorio, utilizzando l’apposito modello. 



Nell'autentica della firma, il cittadino si assume la responsabilità di quanto dichiara e ne risponde penalmente in caso di 
dichiarazione falsa o mendace, come previsto dall'art. 76 del DPR 445/2000. 

Costi 

L’autentica di copia e di firma sono soggette all’imposta di bollo (€ 16,00) + diritti di segreteria (Euro 0,52), salvo i casi 
di esenzione espressamente previsti dal DPR 642/72 e da leggi speciali.  
Il cittadino  che richiede l’esenzione dal bollo (diritti di segreteria Euro 0,26) deve specificare l’uso che intende farne al 
fine di non incorrere nel reato di evasione fiscale per il mancato pagamento del tributo.  

 
La legalizzazione di foto costa 0,26 euro. 

ATTENZIONE 

LE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI E I GESTORI DI PUBBLICI SERVIZI DEVONO ACCETTARE LA DICHIARAZIONE 
SOSTITUTIVA DI ATTO NOTORIO SENZA AUTENTICA DELLA FIRMA (ai sensi dell’art.15 della L. 183/2011) 

 

http://www.parlamento.it/parlam/leggi/deleghe/00443dla.htm
http://sportellounico.comune.mantova.it/index.php/autocertificazioni-dichiarazioni-sostitutive/327-dichiarazioni-sostitutive-di-atto-di-notorieta
http://sportellounico.comune.mantova.it/index.php/autocertificazioni-dichiarazioni-sostitutive/327-dichiarazioni-sostitutive-di-atto-di-notorieta
http://sportellounico.comune.mantova.it/index.php/autocertificazioni-dichiarazioni-sostitutive/327-dichiarazioni-sostitutive-di-atto-di-notorieta

