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REGOUAMENTO DEX DIRITTI DI ACCESSO DEJ CITTADINI ALLE ENCORMAZ TONT

S ED AGLL ATTI € DOCUMENTI AMMINISTRATIVI.= L. 8/6/90 N° 142 =

Er 7/8/90 N° 241 = DPR 27/6/92 N° 352.=

: S TITOLO 1° = [U DIRITTO O ACCESSO

: t fonti e finalita i A

%Il presente regolamento determina le misuré;grganizzative per 1l'at-

;tpa;ione del principi éffepﬁati dalla legge é/é/@d'nd ta2, dalle dispo-

'?sizioni della L. 7.8.90 n® 241, dal DPR 27/6/92 n® 352 e dallo statuto

';comubale, per assicurare la traspafenza e la pubbljc;té'dell'attjvjté
amministrativa ed il suo svolgimento imparziale, attraverso l'esercizio
-del diri&to di accesso agli-atti, ai documenti amministrativi ed alle
informazioni in possesso dell'amministrazione.

Il presentt regolamento assicura ai cittadini, singoli.ed associétj,

;il diritto di accesso agli atti amministrativi e in generale alle

;informazioni di cul & in‘bossesso }'Amm/ne, per rendere effetiva e

fcohsapevole la loro partecipazione alla vita del Comune, noncheé il

jdirittg ﬁi accesso a Chiuhque vi abbia interesse per la tutela di
-gltuaz;onx giuridicamentd rilevanti ai sensi degli art. 22 e 23
L. 07/08/90 n® 26412z
fART. 2 SOGGETTY DEL DIRITTO DI .ACCESSO.

211 diritto di accesso & HSSlCUFBtO
ia) ai Clttadlﬂl resldentl nel Comune '

‘b)) ai Consiglieri'éomunalj;

%q) ai.rapprgsentanti di organizzazioni di volontariato{art;6L11.8.91 n9%7264)
éd) ai rappresentanti delle associazioni di protezione ambientale (art.18 L. 349/86)
;e) aple persone giuridiche aventi sede nel territorio comunale;

?F) ad ogni altra persona fisica e_giﬁridica portatore di interessi

pubblici nel Comune o che abbia anche se tan residente un intercsse

personale e concreto.
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ART . 3 =" 0GGELIO DEL DIRELIO DI ALCLESSO
N ) “

Ad esclusione dei consiglieri comunali per 1 gualil si rinvia ald Appasito \

.
=

bitolo V il dirvitlo di accesso aj soggetti di cui al precedente arl icie

lo ¢ subordinato ad un inleresse ersonale e concreto in conformil &
-4 2

all'acky; 22 L. 241/90 ed & Fallo obbligo al richiedente di dimosUiag
can idonea e speciflica motivazione, di essere titolare de ]l summenz oo -
to interesse in relazione agli atti e documenti ed infarmazioni -
getto della richiesta.
La dispusizione di cui sopra si applica anche alle associazioni, w-
ministrazioni e comitati portatori d'interessi pubblici e Jdiffusi. ot
dimostrino, con idoneg motivazione, che ['esercizio del dirilla j
aCCesso & necessario per la tutels degli interessi predelti.
THIBLU 11° = PROCLDURE Dt ALCLSSO
ART. 4 = RESPUNSABILE DEL  PRUOCEDUMENTQ
I'l responsabile del procedimento, designato dal Sindaco, ai sensi el -
ta legge B1/93 cura direttamenle i rappoerti con i soggebtli che -
chiedoho t'accesso e provvede:
a) al ricevimentu delle richicste di accesso che.ad esclusione dei o=
siglierj, deve essere presenlata in carta legale ed indicizzata al
rappresentante legale al sensi del successivo art; 6.

b) @ protocollare la richiesta di ACCesSso;

e

[p]
Ry

alla verifica della sussistenza dell'inlercsse personale e concrelan

di cui al precedente art; 3;

d) a comunicare agli interessati l'esalusione 0 il differimenta dnl
diritto di accesso di cui agli arl. 0 e 9 del preseate regolament.

e) a comunicare al richiedente i termini per il rilascio di copie u
per visione degli atti, in conformits al presente regolamento:

'Y ad accerbtars: delle generalita del richiedente e dei poteri rap-
presentativi in coaso di richieste di persone qturidiche, associasin-
nl, i1stituzioni etc.

g} alle aulenlicazioni delle solloscriziani o agli adempimen! o oy cuy

allfarb. 8 =14 = 20 1. 4/1/68 n® 15,
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h) a comunicare l'importo dei costi di ripraduzione necessari per
l'evasione della richiests, dei diritti di segreteria e delle
marche da bollo per le autentiche delle copie soggette ad imposla.

1) a controllare 1ia completezrza formale della richiesta s3i sensi de|
successivo art. &6 e a comunicare l'eventuale integrazione del la
documentazione presentata entro le successive 24 oce dal ri-
cevimento,

ART., 5 = FUNZIONI DI ORGANIZZAZIONE, INDIRIZZO0, CONTROLLO

Il Segretarid Lomunale provvede a vigilare sul funzionamento regolare

del servizio, adottando 1 provvedimenti organizzativi necessari per

migliorarne l'efficenza. - T T .
1

Rapporta al Sindaco eventuali necessita pergmighbrarejla fruibdlita

del servizio da parte deqli uwtenti; verifica QHE“VGita al mese se

le richieste pervenute asbbiano avuto esito entrod i termini regota-

mentarlt; segnalb"i}l costituirsi di carichi di lavoro particolarmente

elevali ed adotlta proveedimenti di mobilita interna, asscgnando per

temporanee esigenze e durata, il personale necessario.

AR?.'G.: HODALITA® PER L'ESERCIZIO DELL'ACCESSQ

L'esercizio del diritto di accesso, ad esclusione dei consiglieri

comunali'avviene attraverso formale istanza in carta legsle ed indi-

rizpata al rappresentante legale dell'Ente nella quale sono indicali:

al) cognome € nome = ludgo e data di nascita = indirizzo = telefono:=

b) la carica ricoperta e la funzione svolta che legittima llesercizio

del diritto in caso di pichieceta di accesso per conto di enti,persone

giuridiche, asscoclazioni, istituzioni.

c) 1'oggetto della richiesta con specificazione degli‘atti o document
amministrativi dei quali si richiede la visione o caopla, indicando
1 dati necessarl per la loro individuaziene e precisando il numero
di copie richieste, l'uso che ne consente l'eventuale rilascio in
esenqzione.déll‘imposta di bollo previslo dalla tab. 8 allegalao

al DPR 26/1061972 n® 642.
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d) La motivazione prescribta dal secondo comms dell art: 29 . 7/78.71

no Zai;per 1 soggetti di cui all'aet; 22 L. 261/90 la wolivazione

& &ostituita dall'indicazione dell'interesse, correlata ai conleno—
ti dei documenti richiesti, per la tutela del quale viene escrcita-
to l'accesso.

Alla domanda dovrd essere allegata:

-~ T
= ricevuta del versamenlto presso la’tesmfnﬁ)tnm/le della somma di

L. 200 per ciascuna copia rilasciatao, oltre dirilti di seqgreter

nell'importo vigente,
lualora si debba effetluare uns visura nell'archivio, i} cnstn di
ricerca & commisurato al diritto di obbligatoria applicazione di cui
al n® 5 L. 8/6/62 n° 604,
Fraone 1 casi di  esconzione |, le copie degli alti sono rilasciale 1o
conformita all'imposta.
Le marche da bollo, nelle quantita necessarie, devono esserce Aallogal.
con punzonatura alla richiesta.
Per le richieste inviate per posta o con albro merzo, 3t pagoamento
Jei diritti e dei rimborsi deve essere effettuato esclusivamente o
mezzo c.o.postale intesiato alla tesoreria com/le o a wezzo vaglina
postale o assegno circolarc non trasferibile. Le marche da bollio
dovranno essere invece allegate cowme sopra.
I'l Segretario Comunale, d'intessa con la ragioneria dell'tnte, dispane
le modalitd per 1'incasso, la contabilizzazione ed 11 versamenln delie
somme di cui al presente articolo.
TTTOLO f11 = ESCLUSIONE DAL DIRITTO DI ACCESSO
ART.. 7 = [EMPORANEA CSCLUSIOUNE DAL DIRITIO D1 ALCUSSO
Ai sensi dell'art. 7, terzo comma L. B/6/90 N® 142 ] diritto di acres-
éo puUD essere temporaneamente esclusn per molivata dichiarazione del
Sindaco che vieta l'esibizione o il rilascio del Felativo documento
quando:

a) trattasi di documento riguardante la vita privata delle persone

fisiche con porticolare riferimento agli tnleressi epislolari? sanitario

professionsle,della cui divulgazione pud derivare vna lesione dol-
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b) Trattast di documento attinente ad attivitd di gruppi, detia cuai
divulgazione pud derivare una lesione immediata e diretta dei lovo
interessi.

ART. 8 = ESCLUSTONE DEI DOCUMENTI AMHINISIBATIVI.=

I documenti amministrativi sono sottratti all'accesso quando siano

suscebbtibili di recare un pregiudizio concreto agli interessi indi-

cati dall'art 26 L 1/8/90 . n® 241 e dall'arty 8 comma 5 DPR 27/6/97

o 352.-:

Inoltre sono esclusi dal diritto di accesso i protocoelll generali e

speciall, i repertori di atti, le rubriche e cataloghi di ablti ¢ do-

cumenti, 1 registri di appunti delle deliberazioni dell]l Unte eolul b

quegli atti interni dell'Ente, non avent@& una rilevanza esterna e

propedeutici per 1)l rilascio di atbi finali.

ART. 9 = DIFFERIHENTQ DLLLC°ACCESSD

I'lL Sindaco pud disporre il differimento dell'accesso con provvedimenio

motivato, postd in calce alla richiesta neil seguenlbi casi:

a) per salvaguacrdare 1"esigenzs di riservalezza dell®Amm/ne nello

fase preparatoria dei »>rovvedinenbti, in relazione ai documenlt
la cul conoscenza possa comprometltere il buon andamerta del) ' 7i0-
ne amministrativa.,

b) Per salvaquardare.I'efficienza.deﬁli uffici in caso di richiesta
di un flusso eccessivo di richieste alle quali non & passibile dare
ésito entro i termini prescritti.

1l differimento non pud comunque essere superiore a 30 giorni dal
termine ordinario stabilito dal regolamento.
fLa comunicazione agli interessalbti della esclusione e della ltimita-
zione dell'accesso agli atti o del diffe}imeﬂto 2 comun;cato dal
responsabile del procedimento, éon lettera raccomandata, entro 11

termine ordinario per l'accesso.
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ART. 10 = SILENZIO - RIFIUTD

frascorsi trenta giorni dalla richiesta senza alcuna comunicazionce

in merito, questa si intende rifiuvtath. 11 richiedente in tal caso

pud mettere in mora 1'Amministrazione ed entro i 30 giorni successivi

pud presentare ricorso gonblrB il silenzjo-rifiuvko al TAR a1 sensi

comme 4 e 5 artyp 75 L. 241/90.

- flualora menga accertato che non risultano motivi di esclusione o dif-

ferimento de.l'accesso, il -Segretario Comunale dispone,indipendente-

mente dal ricorso pendente;l‘immediata ammissione all'accesso, dandone

avviso all'interessato con telegramma.Copia del provvedimento adol -

tata viene immediatamente depositato nelle forme prescritte presso

il TAR ai sensi art; 23 legge 06/22/1971 N® 1034, = ]
TITOLO IV = ESERCIZIO DEL DIRITYO DI VISIONE £ RILASCIOQ EDPIE.

!

ART. 11 = DIRITTO DI VISIONE.=

1 soggetti di cul all'art; 2 ad esclusione dei consiglieri comunalj
.aventi diritto sll'accesso ai sensi del successivo art; 3 possono
prendere visione degli atti e documenti amministrativi, tenuta contao
delle esclusioni e limitazioni di cui agli art. 7 = 8 = 9 con le
modalild di cui al precedente articolo 6

Per la visione degli atti non & necessario il pagamento dei dicibli

e rimbaorso copie mentre si applicano per la visione degli atti con-
servati negli archivi, corrente Ai depousito e storico le norme di cui
agli art; 77 = 78 del R.D. 2/10/1911 n® 1163 e gli art; 2%t.- 22 = 30
del D.P.R. 30/09/1963 n°® 1409, =

Una singola richiesta di accesso pud avere per oggelblo piu atbi o
documenti purché tutti compresi nelle competenze del medesimo uffjcio.
Le richieste di accesso a documenti che rientrano nelle compelenze

di piu uffici devono essere presentate disiintamente per ciascunbuw

di essi.

L *autorizzazione alla visione degli atti & rilasciata diretlamenko

dal responsabile di cui all'art; 4, in calce alla richiesta di

. . o e . ..
sutorizzazione asxll'esercizio dell'accesso comporta il dirilto:
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a}l a1 prendere conoscenza delle informazioni contenute nel docu-
mentog
b) di prendere conoscenza del documento e dei suoi allegati purche
siano depasitati presso 11 Copune e non siano sogqelti adf esclu-
sione o limitazioni,
[l diritto di accesso & di regola esercitato mediante visione del-
1'originale o di copia conforme, con 1'adozione di tutte le cauteir
da~parte del responsabile del procedimenton./
La consultazione avviene nell'ufficio del respansabile & alla sua
presenza. 11 tempo di visione & adequato alla natura e complessiti
dell'atto.
{1 richiedente ha la facoltd di prendere appunti e di trascrivere io
tutto o in parte 1} documento in visione.
Quando la copia o l'originale del documento sono immedialamenbte diopor-
nibili presso l'ufficio del respoassabile la consultszione pud av-
venire lo stesso giorno della richiesta o il giorno successivo, not-
l'orario precisato dal responsabile all'interessato.
.
Ove necessita di effettuare la ricerca dell'atlo la visione dovrd
avere luogo entro i successivi cinque giorni « §n tal caso il respunsabile
comunicherd l'orario nel quale potra essere effettuata la visura.
tlualora vengano richigsti smmultapeamente un numero considerevole
di documenti e comunque non inferiori a 10, la richiesta verra evasa
entro 1 successivi 15 glorni ed il responsabile comunicherd i1 gioroo
e l'ora nel quale potrad essere effettuata la visura. :
ART. 12 = RILASCIO COPIE.=
It rilascio di copie degli atti dell'Amministrazione al soggetti di
cui all'art; 2, con esclusione dei consiglieri, ai sensi degli artl;
} e 6 del presente regolamento ed eccetto 1 casi di esclusionewe
limitazione del divitto, avviene attraverso autenticazione del dn-
cumento, eFFéttuata a seguito di collazione con LU'arjqinale del-
1'atto o documento dal responsabile del procedimento con le modalils
di cui all'art; 14 L. 04/0%1/68 n® 15. Non & consentito il rilascio

di copia di una copia dell'atto Drigjnalé.
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in ogni caso si applicano i rimborsl spese, }'esaztone dei diribla o
delle marchhe da bollo di cui all'arkt; 6.

[1 rilascio delle copie, per gli usi previsti dall'allegnto i}

al DPR 26/10/1972 n® 642, sostituito dall'arl; 2B del DPR 30/12/82

A% 955 esenti dall'imposta di bollo in modo assoluto, viene effet-
tuato in carta libera con 1‘indicazione dell'uso specilico dichiarnstn
dal richicdente;

Negli altri casi il rilascio avviene con assoggeltamento della copin

. all'imposta di bollo.

Le copie sono rilasciate dél responsabile del procedimento enbtro
dieci giorni dalla richiesta, salvo quelle che richiedono ricerchn
particolarmente complesse d'archivio, per le quali il termine pud -
sere differito fino ad un massimo di trenta giorni; '
Qualora venga richiesto simultaneamtente un numero elevato di copic
di documenti e comunque non inferiore a dieci il termine di rilascio

é’elevato a 20 giorni.

"Non sono soggette al rilascio di copie 1 plani urbanistici, 1 progelbti

e gli elaborati tecnici, i bilanci di previsione, 1 conti consunbtivi,
i rﬁoli di impodte e tasse comunali e tutti quegli atti la cul ripro-
duzione richiede costi elevati ed impegno rilevante di tempo per |
dipeddenti addetlbi.

In talic-asi i richiedenti possono ottenece estratti, riferitli a parte
limitate per i quéli'cﬁmprovino I'interesse personale e concreto

di cui all'art; 3 del presente regolamento.

TITOLO V = DIRITYO DI ACCESSO DA PARTE DI CONSIGLIERD COMUNALL .=

ART. 13 = | consiglieri comunali hanno diritlo df otlenere dagli
uffici del Comune tutte le notizie e le informazioni in loro possessn
gtili all'espletamento del proprio mandato ai sensi art. 31 teqge
D8/06/90 n® 142,

A tal fine i consiglieri provvedono a richiedere con istanzs in carta

semplice, indirizzata al Segretario Comunale gli atti che richicdonn

“in visione ¢ di cui richiedono copia conforme nel rispetto degli

articali 7 = 8 =9 = del presente regolamento.
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L'istanza deve indicare con precisiaone gli atti richiesti.

Anche ail consiglieri comunali si applica per il rilascio di copin
le disposizionidi cui all'ultimo comma dell'art; 12. In tal casg
il consigliere pud oltenere estratti degli atti predetti, riferit;

a parti limitate degli stessi

[l Segretario Caowmunale ricevuta l'istanza, verifica preliminarment e
che gli atti e documenti non rienlranc nella fattispecie aj cuil agii
art; 7 = 8 = 9 = quindi autorizza il responsabile del procedimento ait-
la visione degdi atti ed al rilascio dells copia neil termini indicat i
nel presentex regolamento.
L'esercizio dej diritti previsti dal presente articoloﬁavviene gralin -
tamente.
I consiglieri comunali sono tenubi al segreto per le informazioni e
gli abtti ricevuti, in tubtti i casi stabiliti dalla legge e sono respun-
sabili per eventuali usi delle notizie e degli atti assunti in dif-
Formit@ al mandato elettivo.
B! Segeetario comunale informa il Sindacopdegli atlti autorizzali in
tﬁrelazione al presente articoaolo.
Qualora si verifichi il caso di cui alla lettera h} dell'art: 9 o
cio& una richiesta eccessiva di athbi da parte dei consiglieri tale
da pregiudicare il Funiionamento dégli uffici, il Seqgretario Com/ 1
rimette copia della istanza prodotta e protocollatas al Sindaco perche
auto;izzi 1l differimento al rilascio e provvede a dare comunicazinne
sagli interessati del termine massima in cui verra evasa la richiesla.
TITOLO VI = INIZIATIVE PER L'IUNFORMAZIONC DEI CITTADINTY.
ART. 14 = ALBO PRETORIO =
'l Comune promuove e realizza interventi dif&tti per l'informazione
dei cittadini.
L'informaziong avviene tramite l'albo pretorio e pubblicazioni nel
terriltorio comunale;

Nella sede comunale in lwoqo accessibile & collocato 1f'alibo relborin.
g P
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Nell'albo sono comunque pubblicate:

= le deliberazioni delconsiglio e del la giunta com/le;
= Le ordinanze sindacali;
I regolamenti comunali.
= gli avvisi di gara, i risultati di gara, i bandi di concorso.

del personfAle e delle 00.PP.
= Gl1 avvisi di rilascio delle concessaoni edilizie;
=i rapporti di polizia giudiziaria;
= l'albo dei beneficiari di provvidenzedi natura economica.
= tutti gli atti che per espressa disposizione di legge richiedonoe In

pubblicazicene all'albo.
Degli attl pubblicati ail'albo viene tenuto un registro cronologicn.
[l Segretario com/le vigila sulla reqgolare tenuta aell'albn.
ART. 15 = PUBBLICAZIONI NEL TERRITORIO COMUNALEL.:=
Per assicurare a tulti i eittadini in tutto il territorio comunale,
-riferimenti prestabiliti e ‘facilmente accessibili per prenderec ca-
noscenza dei principali provvedimenti del Comune, entro un anno dal-
l1'entrata in vigore d81 presente regolamento, la . Caom/le disporrh
1'istallazione in ogni frazione/circoscrizione di una bacheca recante
in alto "NOTIZIE OEL COMUNE™ e nella quale vérranno affissi bandi i
concorso, ordinanze, annunci, compnicazioni, programmi di manjfestnzio-
ne del Comune e quanto alltro utile ad informare la collettivita.
ART. 16 = ATIIl PER I QUALI SUSSISTE UN O0BBLIGO DI INFORMAZ IONE . -
La legge garantisce espressamente un diritto di informazione al cil-
tadino relativamente ai seguenti atti:
a) ai contenuti delle liste elettorali generali e sezionali del Comune,

ed agli atti della %evisjene semestréleldi dette liste (art.5!
DPR 20/03/1967 n® 223).

b) alle concessioni edilizie ed ai relativi atti di progelbtto del cui
avvenuto filascio sia data notizia al pubblico mediante affissinun

all'albo (art. 10 L. &6/8/67 n® 765).
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c) disposizioni sullo stato dell'ambiente;{art;14 L.8/6/86 n® 3453,

d) lo stato degli atti e delle procedure e sull'ordine di esame di
domande progebtti e provvedimenti che comunque riguardino colui rhe
ne fa richiesta {arb. 7 L. 142/90}.

e) Gli attl del procedimento amministralivo, .con le modalitd stabifile
agli (art. 7 = 9 = 10 = L. 7/8/90 n° 2&15.

f) @1 requisiti per l'espletamento di attivita economichervarie {art .
3 0. Leg/vo 23/11/791 n® 391).

q) agli isecritti nell'albo dei beneficiari di provvidenze di nalbor:
economica (art; 22 L. 30/12/91 n¢ 412).

ART. 17 = ENTRATA IN VIGORE.= |

Il presente regolamento entrs in vigore il primo giorno del mese sur-

cessivo al favorevole esito del controllo di legittimitd da pgrte e ]

CO.RE.CO. éopia del regolamento divenuto esecutive, verra trasmessoe

alla commissione per 1l'accesso ai documenlbli amministrativi, presso

la Presidenza del Consiglio dei Ministri, in conformita a quanto

stabiliteo dagli art. 22 e 27 della L. 7/8/90 n® 241.:=




