
TELEFONO E-MAIL TELEFONO E-MAIL

1
Convenzioni tra i comuni e tra i comuni e provincia, costituzione e modificazione di 

forme associative 
30

Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

2
Statuti dell'ente e delle aziende speciali, regolamenti nonche' criteri generali in 

materia di ordinamento degli uffici e dei servizi 
30

Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

4 Organismi di decentramento e di partecipazione 30
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

11

Indirizzi per la nomina e la designazione dei rappresentanti del Comune presso 

enti, aziende ed istituzioni nonche' per la nomina dei rappresentanti del Consiglio 

presso aziende ed istituzioni nonche' per la nomina dei rappresentanti del 

Consiglio presso enti, aziende ed istituzioni ad esso espressamente riservata dalla 

legge

40
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

12 Istituzione commissioni permanenti, temporanee o speciali - 30
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

15
Concessioni discrezionali non vincolate di contributi, benefici, esoneri e 

sovvenzioni (Provvedimenti amministrativi discrezionali nell'an e nel contenuto) 
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

16 Parere sul documento delle linee programmatiche di mandato del Sindaco Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

17

Programmi, piani e progetti esecutivi attuativi del programma amministrativo del 

Sindaco, che non rientrano nella competenza del Consiglio comunale o nelle 

funzioni di gestione dell'Ente 

Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

18 Atti di indirizzo e di amministrazione a contenuto generale - Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

20

Regolamenti e bozze di atti fondamentali da sottoporre alle determinazioni del 

Consiglio e collaborazione nelle attivita' di

iniziativa, d'impulso e di raccordo con gli organi di partecipazione

Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

22 Indirizzi per la copertura dei posti della pianta organica -
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

24 Variazioni al bilancio ai sensi dell'articolo 42, comma 3, del T.U. 267/2000 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

25
Indirizzi, criteri ed indicazioni per il conferimento di incarichi, consulenze, 

designazioni, nomine e composizioni di commissioni 
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

26

Indirizzi criteri ed indicazioni per la concessione di contributi e sussidi non 

obbligatori a soggetti pubblici o privati (Provvedimenti amministrativi discrezionali 

nel contenuto)

Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

28 Accordi siglati in fase di contrattazione decentrata Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

29

Linee, misura delle risorse ed obiettivi da osservarsi dalla delegazione trattante di 

parte pubblica nella conduzione delle

trattative per la contrattazione e per gli accordi decentrati, con autorizzazione 

preventiva alla sottoscrizione conclusiva dei

contratti decentrati-

Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

CONTATTI

SETTORE 1  - AFFARI GENERALI

ADEMPIMENTON.D. NOMINATIVO

Nome di chi esercita  

potere sostitutivo

da attivarsi in caso

di inerzia su

istanza di parte

CONTATTI

GIUNTA COMUNALE

TERMINE 

(N IN 

GIORNI)

CONSIGLIO
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30
Assunzione di personale mediante concorsi, mobilita' e contratti di lavoro a tempo 

determinato o flessibile 
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

31 Indirizzi e criteri di massima per il nucleo di valutazione/OIV - Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

32 Esternalizzazione di attivita' comunali e servizi Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

34

Indirizzi concernenti le condizioni e le clausole per gli accordi, le convenzioni, le 

concessioni, i contratti e le intese con soggetti

pubblici e privati -

Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

35
Convenzioni con associazioni e altri enti di diritto privato non di competenza del 

Consiglio 
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

37 Lasciti e donazioni Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

38 Attribuzione e revoca incarichi al personale dirigente - Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

39 Linee programmatiche di mandato Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

40 Indirizzi generali in materia di prevenzione della corruzione e di trasparenza - Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

41 Direttive e indirizzi in ordine al funzionamento e all'attivita' amministrativa - Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

42 Nomina e revoca assessori Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

43 Nomina Segretario generale Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

44

Designazione e revoca dei rappresentanti del Comune presso enti, aziende e 

istituzioni - Designazione e revoca dei  appresentanti del Comune presso enti, 

aziende e istituzioni 

Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

45 Nomina Organismo di valutazione Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

46 Coordinamento Assessori Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

47 Ordinanze in qualita' di Ufficiale di governo Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

48 Ordinanze sindacali contingibili ed urgenti Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

50 Accordi integrativi o sostitutivi del provvedimento Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

51 Concessione a titolo gratuito delle sale e immobili del patrimonio comunale Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

52 Piano diritto allo studio Donata Capone 099 8866907 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

53 Servizio pre e post scuola Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

54 Servizio di ristorazione scolastica Donata Capone 099 8866907 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

55 Gestione tariffe e rette Franco Quarato 099 8866975 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

PIANO DIRITTO ALLO STUDIO

SINDACO
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56 Prestazioni agevolate (servizi educativi, socio-assistenziali, etc. ) Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

57 Contributo a istituti scolastici paritari Donata Capone 099 8866907 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

58 Contributo regionale Buono-libri Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

60 Prestito locale Dott. Vito Fumarola 099 8863118 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

61 Prestito interbibliotecario Dott. Vito Fumarola 099 8863118 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

62 Gestione Sale di lettura Dott. Vito Fumarola 099 8863118 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

63 Punto internet Dott. Vito Fumarola 099 8863118 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

64 Acquisizione patrimonio documentario Dott. Vito Fumarola 099 8863118 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

65 Assistenza alla ricerca Dott. Vito Fumarola 099 8863118 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

66 Catalogazione Dott. Vito Fumarola 099 8863118 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

67 Educazione alla lettura Dott. Vito Fumarola 099 8863118 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

68 Gestione reti documentarie Dott. Vito Fumarola 099 8863118 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

69 Incontri con l'Autore Dott. Vito Fumarola 099 8863118 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

70 Interventi di promozione alla lettura dei bambini Dott. Vito Fumarola 099 8863118 Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

71 Archiviazione atti in archivio di deposito Dott. Vito Fumarola Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

72 Aggiornamento manuale di gestione Dott. Vito Fumarola Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

73 Scarti di archivio Dott. Vito Fumarola Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

75 Concessione a terzi per rappresentazioni teatrali - Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

76 Organizzazione manifestazioni Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

77 Sovvenzioni e sussidi a sostegno di operatori del settore artistico e culturale Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

78 Contributi per manifestazioni Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

79 Concessione in uso a terzi Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

80 Gestione esposizioni permanenti Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

BIBILIOTECA

ARCHIVIO

CULTURA

PATRIMONIO CULTURALE – MUSEI – ARCHIVIO STORICO
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81 Produzione e diffusione documentazione Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

82 Gestione apertura musei Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

83 Archivio storico Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

84 Contributi ad associazioni sportive dilettantistiche - Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

85 Contributi straordinari a concessionari di impianti Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

86 Contributi per manifestazioni Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

87 Promozione attivita' di educazione sportiva scuole Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

88 Consulta dello sport Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

89 Concessione in gestione impianti sportivi Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

90 Autorizzazione per eventi e manifestazioni negli impianti sportivi comunali Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

91 Richiesta di premi in occasione di manifestazioni sportive Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

92 Autorizzazione per uso occasionale di impianti sportivi Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

93 Corsi promozionali di attivita' sportiva Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

94
Contributi ordinari in denaro a sostegno dell'attivita' ordinaria del privato, 

dell'ente o dell'associazione richiedente
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

95 Erogazione del servizio senza corrispettivo o a tariffa agevolata Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

96 Gestione sito web: Aggiornamento pagine Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

97 Gestione sito web: Creazione pagine Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

98 Gestione sito web: software per la gestione dei contenuti Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

99 Gestione sito web: Affidamento gestione in hosting Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

100

Raccolta, ritiro, catalogazione e distribuzione al pubblico di materiale informativo e 

divulgativo su servizi istituzionali comunali o di altri enti, su iniziative culturali e per 

il tempo libero 

Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

101 Monitoraggio contatti sito weB Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

102 Comunicazioni di pubblica utilita'' Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

103 Newsletter Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

TRASPARENZA E WEB

UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO
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104 Carta dei Servizi Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

105 Rilevazione di Customer Satisfaction Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

106 Rilevazione soddisfazione interna dagli uffici dell'ente Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

107 Progetti di comunicazione e di comunicazione integrata - Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

108 Progetto di semplificazione del linguaggio utilizzato per la redazione dei documenti Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

109 Consultazione Gazzetta Ufficiale, Bollettino Ufficiale Regione,  bandi di concorso, bandi e avvisi pubblici, bandi di gara - Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

110 Postazioni internet con accesso gratuito Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

111 Corsi sulla navigazione in internet e sull'uso della posta elettronica Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

112
Pubblicazione di notizie su attivita' e servizi comunali e iniziative per il tempo 

libero sui Social network 
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

113
Raccolta e distribuzione di modulistica relativa alle procedure di competenza degli 

Uffici 
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

114 Rilascio codice di registrazione per accedere ai servizi online - Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

115 Sportello tutela animali Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

116 Rassegna stampa Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

117 Conferenze stampa Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

118 Comunicati stampa Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

120 Autenticazione scritture private Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

121 Rogito atti segretario comunale Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

123 Liquidazione diritti di segreteria Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

124 Registrazione Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

125 Adempimenti conseguenti alla stipula del contratto: registrazioneanni successivi Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

126 Rilascio copia dei contratti stipulati con l'amministrazione Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

127 Pagamento delle spese di registrazione Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

128 Vidimazione repertorio Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

UFFICIO STAMPA  COMUNICAZIONE INNOVAZIONE

CONTRATTI

PREVENZIONE DELLA CORRUZZIONE  
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129 Aggiornamento PTPCT Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

130 Monitoraggio funzionamento PTPCT e monitoraggio singole  misure Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

131 Attivazione del sistema di tutela del dipendente che segnala illeciti Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

132 Giornate della Trasparenza Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

133
Pubblicazioni su "Amministrazione trasparente" di dati, informazioni e documenti 

Albo e notifiche: Notifiche 
Donata Capone 099 8866907

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

134 Albo e inviti: Inviti consigli comunali 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

135 Albo e notifiche: Pubblicazioni albo on line Donata Capone 099 8866907
segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

136 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute commissioni consiliari - 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

137 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute conferenze capigruppo -
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

138 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute Consiglio comunale 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

139 Assistenza organi istituzionali: Trascrizione verbali consiglio - 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

140 Assistenza organi istituzionali: Convalida consiglieri 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

141 Assistenza organi istituzionali: Surroghi 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

142 Assistenza organi istituzionali: Approvazione verbali consiglio - 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

143 Assistenza organi istituzionali: Nomina Presidente e vicepresidenti 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

144 Assistenza organi istituzionali: Decadenze 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

145 Concessione sala Consiliare - 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

146 Assistenza organi istituzionali: Fornitura servizi ai gruppi consiliari – 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

147 Assistenza organi istituzionali: determinazione indennita' amministratori 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

148 Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute Giunta comunale – 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

149 Anagrafe degli eletti: Pubblicazione e aggiornamento dati on line - 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

150 Redazione delibera/determina 
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

151 Archiviazione deliberazioni/determinazioni Sig. Mario Andresini 099 8866966
segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

156 Agenda Sindaco ed Assessori Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

SEGRETERIA DEL SINDACO
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157 Rapporti con Presidente CC Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

158 Ricevimento pubblico Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

159 AGID: Attuazione progetti di e- government Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

161 AGID: Acquisto e consegna firma digitali Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

162 AGID: Implementazione delle strategie e delle azioni dell'Agenda digitale dell'ente Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

163 AGID: Dematerializzazione dei documenti Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906
m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

169 Sviluppo software: Acquisizione servizio di manutenzione
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

170 Gestione S.I. e rete: Acquisizione fornitura connettivita'
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

171 Gestione S.I. e rete: Configurazione connettivita''
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

173 Gestione S.I. e rete: Aggiornamento backup
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

174 Gestione S.I. e rete: Configurazione utenti di rete
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

175 Gestione S.I. e rete: Configurazione apparati di rete
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

176 Gestione S.I. e rete: Creazione caselle di posta elettronica
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

179 Gestione S.I. e rete: Installazione stampanti di rete
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

180 Gestione S.I. e rete: Gestione server di rete
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

181 Gestione S.I. e rete: Custodia e gestione delle password
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

182 Gestione S.I. e rete: Manuale sicurezza informatica
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

186 Assistenza utenti: Gestione banche dati on-line esterne
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

187 Assistenza utenti: Interventi supporto per la gestione dati applicativi
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

188 Pensioni: Liquidazioni IPS - riscatti - ricongiunzioni 45 Dott.ssa Eleonora 099 8866967 personale@comune.mo Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906 m.donghia@comune.m

189 Pensioni: Pratiche 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

190 Programma triennale ed annuale del fabbisogno di personale 45 Dott.ssa Eleonora 099 8866967 personale@comune.mo Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906 m.donghia@comune.m

191 Statistiche 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

192 Rimborso oneri per datore di lavoro 45 Dott.ssa Eleonora 099 8866967 personale@comune.mo Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906 m.donghia@comune.m

193
Assunzione di personale mediante concorsi, mobilita' e contratti di lavoro a tempo 

determinato o flessibile
45

Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

CENTRO ELABORAZIONEDATI – CED

GESTIONE GIURIDICA DEL PERSONALE E PARTE GESTIONE ECONOMICA
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194 Attribuzione progressioni economiche orizzontali o di carriera 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

195 Programma triennale ed annuale del fabbisogno di personale 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

196 Selezioni da centro per l'impiego 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

197 Assunzione disabili 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

198 Stabilizzazioni 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

199 Mobilita' dall'esterno ex art. 30 D.Lgs. 30 165/2001 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

200 Mobilita' ex. art. 34 Bis D.L.gs nr. 165/2001 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

201 Mobilita' interna intersettoriale da P.E.G. 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

202 Statistiche 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

203 Cambi di profilo professionale 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

204 Trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

205 Denunce infortuni sul lavoro 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

206 Medico competente 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

207 Gestione coperture INAIL 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

208 Procedimento disciplinare 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

209 Versamenti contributivi datori di lavoro 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

210 Comandi e trasferimenti 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

211
Autorizzazioni a prestazioni professionali di personale interno a tempo 

indeterminato e determinato
45

Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

212 Nomina componenti del CUG in quota Comune 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

213 Nomina componenti del Nucleo di valutazione-OIV 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

214 Rilevazione eccedenze personale 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

215 Assunzioni interinali 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

216 Attribuzione incarichi dirigenziali 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

217 Certificazioni stipendio per cessione quinto 45
Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

218
Certificazioni e attestazioni posizioni assicurative (pa) per uso ricongiunzioni, 

riscatti ed altro
45

Dott.ssa Eleonora 

Florez
099 8866967

personale@comune.mo

ttola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it
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219
Controversie e contenziosi esterni ed interni, citazioni, costituzioni in giudizio, e 

conseguente nomina dei difensori e consulenti
90

Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

220
Autorizzazione al ricorso a transazioni e altri rimedi di risoluzione delle 

controversie alternativi a quelli giurisdizionali
90

Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

221
Affidamento del contenzioso GdP e Tribunale alla difesa esterna mediante il 

sistema dell'affidamento diretto
90

Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

222 Gestione del contenzioso extragiudiziale 90
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

223 Gestione del contenzioso: incarichi difesa dell’ente TAR 90
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

224 Nomina Responsabile Unico del Procedimento (RUP) 90
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

225
Affidamento appalto di lavori, servizi e forniture di importo inferiore a 40.000 euro 

tramite il sistema dell'affidamento diretto
90

Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

226

Affidamento appalto di servizi e forniture di importo pari o superiore a 40.000 

euro e inferiore alle soglie di cui all'articolo 35 D.Lgs. 50/2016 mediante il sistema 

della procedura negoziata

90
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

227
Affidamento appalto di servizi e forniture di importo superiore alle soglie di cui 

all'art. 35 D.Lgs. 50/2016 attraverso il sistema della procedura aperta
90

Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

228 Adesione convenzioni CONSIP o del Soggetto Aggregatore di riferimento 90
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

229 Proroga contratto in scadenza 90
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

230
Conferimento di incarichi di collaborazione, studio e ricerca nonche' di consulenza 

a soggetti estranei all'amministrazione
30

Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

231 Accesso art. 22 e segg. L. 241/90 30
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

232

Accesso art. 43 co. 2 del T.U.E.L. da parte dei consiglieri Accesso civico semplice" 

concernente dati, documenti e informazioni soggetti a pubblicazione obbligatoria 

ai sensi del D.Lgs.33/2013

10
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

233
Accesso civico generalizzato" concernente dati e documenti ulteriori a quelli 

soggetti a pubblicazione obbligatoria ai sensi del D.Lgs.33/2013
30

Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

234 Segnalazioni dipendenti 30
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

235 Segnalazione-Esposto 30
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

236 Partecipazione a corsi di formazione 30
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

237 Vigilanza sanitaria a cura del medico competente 30
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

238 Formazione Albo dei professionisti esterni 30
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

239 Front office: Informazioni e comunicazioni 30
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

240 Liquidazione fatture 30
Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it

ATTIVITA’ TRASVERSALI

CONTENZIOSO
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241
Accesso civico generalizzato" concernente dati e documenti ulteriori a quelli 

soggetti a pubblicazione obbligatoria ai sensi del D.Lgs.33/2013
30

Dott.ssa Tiziana 

Peroni
099 8866961

segreteria@comune.m

ottola.ta.it
Dott.sa Maria D'Onghia 099 8866906

m.donghia@comune.m

ottola.ta.it
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