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REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA
DELL'’ALBO PRETORIO INFORMATICO

Approvato con deliberazione della Giunta Comunale n. 32 del 30.03.2011
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ARTICOLO 1
OGGETTO DEL REGOLAMENTO

In ossequio ai principi di pubblicita e di traspaze dell’attivita amministrativa di cui all’art. della
legge 07/08/1990, n. 241 ed in specifica attuazibeléart. 32 della Legge 18 giugno 2009, n. 69 e
successive modifiche ed integrazioni, il preseaglamento, disciplina le competenze, le moddkta,
forme ed i limiti con i quali il Comune dilughedu San Nicolo’organizza e gestisce il propridlbo
Pretorio Informatico ”.

ARTICOLO 2
| STITUZIONE E FINALITA DELL 'A LBO PRETORIO INFORMATICO

1. E’ istituito I'Albo Pretorio Informatico, il quale consiste nella parte dello spazio “welel sito
informatico  istituzionale di questo Comune, indicat con il seguente indirizzo
“www.comunenughedusn.it,  riservato  esclusivamente alla  pubblicazione dedlitti, a
indipendentemente dal tipo di supporto utilizzgier i quali disposizioni di legge e di regolamento
prevedono 'obbligo di pubblicazione avente effetipubblicita legale.

2. L’Albo Pretorio Informatico e allocato nella pra pagina di apertura (c.d. “Home page”) del
predetto sito informatico con un apposito collegaroéc.d. “link”) denominato “Albo On-line”.

3. A decorrere dal termine previsto dall’art. 38@mena 1, L. n. 69/2009 e successive modifiche ed
integrazioni, tutti i documenti per i quali sussi$bbbligo di pubblicazione conseguono la publkdici
legale soltanto con la loro pubblicazione all’ AlBeetorio Informatico di questo Ente.

4. La pubblicazione di atti su altre parti del giitmn costituisce pertanto adempimento dell’'obbligo
pubblicazione avente effetto di pubblicita legale.

ARTICOLO 3
FINALITA E ATTI OGGETTO DELLA PUBBLICAZIONE

1. La pubblicazione di atti allAlbo Pretorio Infoatico e finalizzata a fornire presunzione di
conoscenza legale degli stessi, a qualunque effaitalico specifico essa assolva (pubblicita riatiz
dichiarativa, costitutiva, integrativa dell’effidag ecc. ).
2. Mediante affissioni all'Albo Pretorio Informaticsono pubblicati:

a) le deliberazioni di consiglio e di giunta;

b) le determinazioni dei responsabili degli uffici & dervizi;

c) le ordinanze sindacali e dei responsabili degicu#f dei servizi;

d) gli avvisi di convocazione del consiglio comunabiglle commissioni consiliari e della

conferenza dei capigruppo;

e) gli avvisi di gara e di selezione per il conferinteedi incarichi professional;

f) i bandi di concorso;

g) gli avvisi di modifica e/o integrazione, di revaza@i annullamento degli atti sopra indicati;

h) gli avvisi di esito delle procedure di cui ai pualie f);

i) gli elenchi dei permessi di costruire rilasciati;

j) l'albo dei beneficiari di provvidenze di natura ecmica,



K) gli atti destinati ai singoli cittadini, quando éstinatari risultano irreperibili al momento della
consegna;

) gli atti matrimoniali;

m) tutti gli ulteriori atti che per disposizioni didge, di regolamento o su richiesta devono
essere pubblicati ufficialmente mediante affissialfalbo pretorio, per la durata stabilita nelle
predette norme o richieste.

ARTICOLO 4
STRUTTURA DELL 'ALBO PRETORIO INFORMATICO

1. La struttura, le dimensioni e la disposizion#’ Ao Pretorio Informatico, nonché le modalita di
accesso allo stesso, devono essere tali da camsent agevole ed integrale conoscenza dell'intero
contenuto dei documenti pubblicati.

2. Al fine di facilitare I'accessibilita alle divee tipologie di atti pubblicati, I’Albo Pretorio flormatico

puo essere suddiviso in specifickezioni e sub-sezionia seconda dei soggetti da cui promanano e/o
delle tipologie degli atti pubblicati, ciascuna ldedjuali & individuata con specifici collegamergs (

atti del Comune; atti di altri enti pubblici; atti privati; avvisi pubblici; bandi per appalti; bdirnper
I'assunzione di personale; pubblicazioni di matniog ecc.).

3. Una apposita sezione €, in ogni caso, risealgubblicazione degli atti di matrimonio.

ARTICOLO 5
DURATA E MODALITA DELLA PUBBLICAZIONE

1. La pubblicazione ¢ effettuata per la durataigtawdalla legge o dal regolamento ovvero indickta
soggetto richiedente la pubblicazione.

2. In assenza di previsione normativa o di indmagi da parte del richiedente, la pubblicazione e
effettuata per quindici giorni.

3. La pubblicazione avviene per giorni interi, matue continuativi, comprese le festivita civili.

4. Con i termini di“affissione” e “defissione”, si intendono l'inserimento o la rimozione di un
documento informatico nel o dall’Albo Pretorio Infieatico.

5. La durata della pubblicazione ha inizio nel gmdella materiale affissione ed ha termine il oor
precedente a quello della materiale defissioneldelimento.

6. Durante il periodo di pubblicazione é vietatstg&aire e/o modificare, informalmente, il contemut
dei documenti.

7. Le eventuali sostituzioni o modifiche apportdéeono formalmente risultare dallo stesso documento
sostituito o modificato ovvero da altro atto allegallo stesso, in modo da rendere facilmente ed
esattamente intelligibile quanto segue: il conterdella modifica apportata ovvero il contenuto b gl
estremi dell'atto sostituito; il soggetto che nedao la disposizione ed il soggetto che ha esedait
modifica o la sostituzione. Il termine di pubblicaze ricomincia a decorrerex novo dalla data
dell'avvenuta sostituzione o modifica.

8. Su motivata richiesta scritta dell’organo corepét, la pubblicazione puo essere interrotta. Detto
evento deve essere annotato sia sul repertors isdocumento, unitamente agli estremi del sogget
che lo ha disposto e del soggetto che ha eseguitriuzione.

9. L'Albo Pretorio Informatico deve essere accalsim tutti i giorni dell'anno, salvo interruzioni
determinate da cause di forza maggiore ovvero dauteazioni dei macchinari e dei programmi
necessari ed indispensabili per il corretto funazimento del sito informatico e dell’albo.



ARTICOLO 6
INTEGRALITA DELLA PUBBLICAZIONE

1. Gli atti sono, di norma, pubblicati nel loroagtale contenuto comprensivo di tutti gli allegati.

2. In deroga al principio di integralita, qualora fipologia (es. cartografie/ planimetrie) e/o la
consistenza e/o il numero degli atti da pubblicarehe se contenuti su supporto informatico, non ne
consentono lintegrale affissione all’Albo Pretolidormatico, si procede come segue.

3. Il soggetto o l'ufficio che ne richiede la puighizione trasmette all'ufficio competente ad esegla
stessa, unitamente all'’/agli atto/atti da pubbi¢cam apposito avviso da pubblicare all’Albo pretor
informatico in luogo e/o in aggiunta dell’/deglit@atti da pubblicare, dal quale si evincano tgliti
elementi essenziali soggettivi ed oggettivi (endfeoegano da cui promana, I'oggetto, il numero di
protocollo e/o identificativo e la data di adozipiledestinatario, ogni altro elemento utile) ateeso

cui sia possibile individuare esattamente il docotmes sinteticamente il contenuto, nonché I'Ufficio
presso il quale lo stesso documento € consultafiégralmente e contemporaneamente, durante il
periodo di pubblicazione del relativo avviso.

4. Nel caso in cui l'atto sia trasmesso in formeadaceo, all’Albo Pretorio informatico e pubblizda
scansione del documento.

ARTICOLO 7
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO

1. L'organizzazione del servizio di gestione delbé Pretorio Informatico e stabilita allo statobase

al modello parzialmente accentrato gia vigente.

2. La gestione del servizio consiste nelle segudantiioni essenziali:

a) formale istituzione, tenuta e conservazionae@trtorio delle pubblicazioni;

b) effettuazione delle pubblicazioni con le modafiteviste;

C) attestazione e/o certificazione di avvenuta fiohbione;

d) controllo e vigilanza sul corretto funzionamed# servizio.

3. La gestione del servizio compete ai ResponsdeiliServizi e/o di Procedimento per gli atti di
propria competenza, fatto salvo quanto previsguatessivo comma 4.

4. La gestione del servizio di pubblicazione dedti matrimonialicompete all’'Ufficio Stato Civile,
che provvede anche alla loro registrazione sectsmdorme dell'ordinamento dello Stato Civile.

5. I Comune, anche tramite ditta esterna, € mesgule del supporto informatico al tempestivo e
corretto funzionamento dell’Albo Pretorio Infornm@ii (autoproduzione e/o fornitura di idoneo
applicativo, assistenza, manutenzione ed aggiomamsicurezza informatica dei dati, ecc.).

6. All'esito della fase di prima attuazione del g@ete regolamento, corrispondente alla scadenza del
regime transitorio di sei mesi di cui al seguemte1®, si procedera ad una verifica del funzionatme
del servizio ed a un’eventuale revisione del madeliganizzativo vigente, allo scopo di attuare un
maggiore decentramento delle funzioni.



ARTICOLO 8
REPERTORIO DELLE PUBBLICAZIONI

1. E’ istituito un repertorio, anche informaticcellé pubblicazioni all’Albo Pretorio informatico.’ E
prevista la possibilita di istituire un’apposita nmerazione supplementare per particolari tipi di
documenti come ad esempio le pubblicazioni di mmatnio.

2. Sul repertorio sono annotati i seguenti dattiel alla procedura di pubblicazione:

a- il numero cronologico per ciascun anno;

b- la natura e I'oggetto dell’atto pubblicato;

c- l'autorita o il soggetto che emanato I'atto plitdio ed i suoi estremi identificativi;

d- la data di affissione e defissione e la durat@lé della pubblicazione;

e- il dipendente che ha provveduto all’'affissiodeaia defissione;

f- annotazioni varie.

3. In ogni caso, entro la prima decade di ogni adewe essere stampato in copia il repertorio
informatico relativo all’anno precedente e constragli atti.

4. L'Ufficio competente alla pubblicazione ha faéobi conservare, a fini documentali e probatori
delle operazioni di affissione e defissione nondb#e annotazioni sui registri, un esemplare, anche
parziale, dell’atto affisso.

ARTICOLO 9
ATTESTAZIONE E CERTIFICAZIONE DI AVWENUTA PUBBLICAZI ONE

1. L'avvenuta pubblicazione deve essere attestata apposita relata di pubblicazione, mediante
I'apposizione sull’atto originale o su una sua eodi un’apposita annotazione o timbro, recante il
periodo di avvenuta pubblicazione, con le dateffissaone e defissione, la data, il nome, il cogeom
la qualifica e la sottoscrizione del titolare ddllazione.

2. Per gli atti ricevuti su supporto informaticea@n modalita informatiche, la relativa predettateldi
pubblicazione puo essere redatta anche con moddbitanatica, mediante firma digitale, ove istituit

3. Tale attestazione sara apposta anche sull’eléegid atti trasmessi allEnte, nel quale sianrigti
esattamente gli estremi degli atti pubblicati.

4. L'atto riportante in calce la relata di pubbliane e restituito al soggetto richiedente I'affise,
unitamente alla eventuale nota di trasmission@nservato agli atti dell’'ufficio competente.

4. Eventuali certificazioni dell’avvenuta pubblioaze, richieste a vari fini anche successivamente,
sono sottoscritte dal titolare della funzione siiése della relata di pubblicazione in calce a'at
alla copia dell’atto conservata nella disponibitigl Comune.

ARTICOLO 10
M ODALITA PER LA RICHIESTA DI PUBBLICAZIONE

1. Per ottenere la pubblicazione di un atto all®lBretorio Informatico del Comune, il soggetto
(esterno o interno) richiedente deve farlo peneait’ufficio competente in tempo utile e comunque
non oltre due giorni lavorativi antecedenti queitthiesto per l'inizio della pubblicazione.

2. Al fine di consentire all’'ufficio competente alpubblicazione la programmazione del lavoro, i a
da pubblicare devono essere trasmessi unitamenteaadota in cui siano indicati:

a-gli estremi del documento da affiggere e seasattell’originale e/o di una copia;

b- il numero di esemplari e/o copie conformi detgimento trasmessi;



c- la durata dell’affissione e, ove necessarigidtno iniziale e finale dell’affissione;

d-la norma di legge e/o regolamento che prevegelblicazione all’Albo pretorio;

e- 'eventuale indicazione dell'urgenza per I'afitsne e/o per la restituzione.

3. Di norma, il documento pubblicato e restituitsiehiedente, mediante apposita nota di trasmigsio
entro i cinque giorni lavorativi successivi al temm finale dell’affissione. Copia delle note di
trasmissione, in entrata ed in uscita, vengonoawase ed archiviate.

4. Le norme procedurali di cui sopra non si applicanei casi di atti da pubblicare d’ufficio
direttamente a cura della struttura comunale coempet(ad es. deliberazioni, determinazioni ecc.).

ARTICOLO 11
SICUREZZA E RISERVATEZZA DELLE PUBBLICAZIONI

1. Le modalita di pubblicazione all’Albo Pretoriafébrmatico degli atti e dei dati personali in essi
contenuti, devono avere caratteristiche di siclaext inviolabilitd conformi alle misure previstegtia
articoli 31 e seguenti del D.Lgs. n. 196/2003 d¢'atal 51 del D.Lgs. n. 82/2005.

2. L’accesso agli atti pubblicati all’Albo Pretorlaformatico dovra essere consentito in modalita di
sola lettura, al fine di evitare che gli stessiqao® essere modificati o cancellati dallo spazieldiv
Potranno essere scaricabili dall’Albo Pretorio mfatico, gli atti pubblicati in un formato elettiocn
tale da impedire qualsiasi alterazione del medesimo

3. La pubblicazione di atti all’Albo pretorio infexatico, costituendo operazione di trattamento tii da
personali, consistente, ai sensi dell’art. 4, tatten), del D.Lgs. 30/06/2003, n. 196, nella diféusas
degli stessi dati, deve essere espletata nel tispetle specifiche norme previste dal citato decre
legislativo, di cui precipuamente:

a- tutti i dati personali possono essere oggettaurdi o piu di operazioni di trattamento purché
finalizzate allo svolgimento di funzioni istituzial e nel rispetto dei presupposti e dei limiti yossi

dal D.Lgs. 196/2003, da ogni altra disposiziondedjige o di regolamento, dai provvedimenti del
Garante per la privacy, di cui precipuamente labdehzione n. 17 del 19/04/2007 “Linee guida in
materia di trattamento di dati personali per fiigatli pubblicazione e diffusione di atti e docunnelnt
enti locali” (G.U. n. 120 del 25/05/2007), allegataopia al presente regolamento.

b- sono da rispettare i principi di necessita @rdiporzionalita dei dati personali diffusi rispetitia
finalita della pubblicita-notizia che con la puldalzione si persegue;

c- la diffusione dei dati sensibili e giudiziariexita soltanto se la stessa sia realmente indssjie
(art. 3, 4, comma 1, lettere d) ed e), 22, comnd 8,9 del D.Lgs. n. 196/2003) e pertinenti rispeit
contenuto del provvedimento e non eccedenti rispaltfine che con esso si intende perseguire, in
conformita allapposito Regolamento per il trattatoe dei dati sensibili e giudiziari approvato da
guesto Comune;

d- i dati sensibili possono essere oggetto di diffne, soltanto se tale operazione di trattameiato s
prevista da una norma di legge o dall'apposito lagento approvato dal consiglio comunale di questo
Ente o da un provvedimento del Garante della pyiyax art. 20 D.Lgs. 196/2003);

e- i dati idonei a rivelare lo stato di salute pmssono mai essere diffusi (ex art. 22, comma BgP.
196/2003);

f- i dati giudiziari possono essere oggetto diudifbne, soltanto se siffatta operazione di trattame

sia prevista da una norma di legge o da un prowvediio del Garante della privacy (ex art. 20 D.Lgs.
196/2003);

g- i1 dati personali diversi dai dati sensibili eidjziari possono essere oggetto di diffusione Batts
operazione di trattamento sia prevista da una nalirfegge o di regolamento.



4. Al contenuto integrale degli atti sara comunqaesentito I'accesso da parte dei soggetti titalari
un interesse diretto, concreto e attuale, corridpote ad una situazione giuridicamente tutelata e
collegata al documento al quale é richiesto I'ame®me previsto dall’art. 22 della legge n. 24909
e dall'art. 2 del d.P.R. n. 184/2006.

5. All'Albo Pretorio informatico € sempre affisson uapposito avviso con cui € da fornire
I'informazione ed i diritti del soggetto interessati cui rispettivamente agli articoli 13 e 7 deLBs.

n. 196/2003 nonché il riferimento alle modalital'@skrcizio degli stessi diritti a norma degli adii 8,

9 e 10 del D.Lgs. n. 196/2003.

6. Il rispetto dei principi e delle disposizioni materia di riservatezza dei dati personali, anche
relazione alla pubblicazione obbligatoria all’ AlBoetorio Informatico, € assicurato con idonee neisur
0 accorgimenti tecnici da attuare in sede di remfezdell’atto stesso da parte del soggetto comfgeten
7. Pertanto, del contenuto degli atti pubblicatrefazione al rispetto delle norme per la protezidei
dati personali, anche con riguardo alla loro diffas per mezzo della pubblicazione dei rispettttii a
all’Albo Pretorio Informatico, e responsabile ilggetto, I'ufficio o 'organo che propone e/o adotta
I'atto da pubblicare e/o il soggetto (esterno eiinb) che richiede la pubblicazione.

ARTICOLO 12
DISCIPLINA TRANSITORIA

1. A decorrere dall’entrata in vigore del presaetgolamento, la pubblicazione degli atti al prenige
Albo Pretorio cartaceo non ha piu efficacia di pidifa legale e, quindi, non fornisce agli stedsi la
presunzione di conoscenza legale.

ARTICOLO 13
RiNvIO

1. Per quanto non espressamente previsto dal peasgolamento si rinvia alle disposizioni legisiat
in materia, anche sopravvenute, se ed in quantacapibi.

ARTICOLO 14
ENTRATA IN VIGORE —ABROGAZIONI E DISAPPLICAZIONI —DISPOSIZIONI FINALI

1. Il presente regolamento entra in vigore con deoaa dal termine indicato dall’art. 32, comma 1,
della Legge n. 69/2009 e successive modifiche tdjiazioni.

2. Dalla data di entrata in vigore del presentel@gento, si intendono abrogate e/o disapplicate le
vigenti norme statutarie o regolamentari in mateaa compatibili con l'art. 32 L. n. 69/2009 e la
presente disciplina.



