
 

Registro delle attività del trattamento 
 

 

Azienda: Comune di Civitaquana 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Realizzato secondo il  
Regolamento UE 679/2016 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Data: 22/09/2020 
 



 
Dati del Titolare del Trattamento 
 

Ragione 
Sociale 

Indirizzo Città Provincia CAP P. IVA Cod. Fiscale N° di 
Telefono 

Email 

Comune di 
Civitaquana 

Piazza 
Umberto I, 
26 

CIVITAQUANA PE 65010 00219500683 80001190687 085.848219 protocollo@comune.civitaquana.pe.it 

 

Prog. Descrizione Finalità Responsabile del 
trattamento 

Incaricato del 
trattamento 

Categoria 
soggetti 

Destinatari Termine 
cancellazione 

Sicurezza 

1 

Comune di 
Civitaquana 

Raccolta, 
Registrazione, 
Organizzazione, 
Strutturazione, 
Conservazione, 
Consultazione, 
Elaborazione, 
Selezione, Estrazione, 
Raffronto, Utilizzo, 
Interconnessione, 
Blocco, Comunicazione 
(o cessione), 
Cancellazione, 
Distruzione 

  Fornitori, 
Clienti  

 I dati saranno 
conservati 
per la durata 
necessaria 
all'esecuzion
e dell'incarico 
professionale 
e 
successivam
ente per tutto 
il tempo 
necessario 
ad adempiere 
gli obblighi 
fiscali  

Misure volte ad 
assicurare la 
continua 
riservatezza, 
integrità, 
disponibilità e 
resilienza dei 
sistemi e dei 
servizi che 
trattano i dati 
personali ,Misure 
volte a ripristinare 
tempestivamente 
la disponibilità e 
l’accesso dei dati 
in caso di 
incidente fisico o 
tecnico ,Misure 
volte a provare, 
verificare e 
valutare 
regolarmente 
l’efficacia delle 
misure tecniche e 
organizzative al 
fine di garantire la 
sicurezza del 
trattamento 
,Adozione di 



misure anti 
malware su tutti i 
canali di 
comunicazione 
(server, 
infrastrutture di 
rete, personal 
computer e 
dispositivi mobili) 
,Utilizzo di tools 
specifici ed 
efficaci per 
l’analisi dei 
malware 
nell’ambito di una 
gestione degli 
"incidenti" 
,Adozione di 
politiche di 
sicurezza per 
definire 
preventivamente 
le procedure da 
seguire nei casi di 
infezione 
,Aggiornamento 
regolare dei 
software di 
controllo di 
malware e virus 
,Protezione delle 
postazioni aventi 
software non 
aggiornato 
contenente 
vulnerabilità 
conosciute 
,Installazione di 
plugin per 
browser 



esclusivamente 
da fonti attendibili 
,Installazione di 
firewall per 
applicazioni Web 
,Utilizzo di 
meccanismi di 
autenticazione e 
autorizzazione 
,Filtraggio del 
traffico di tutti i 
canali rilevanti 
(web, rete, posta) 
,Valutazione 
regolare 
dell’efficacia dei 
controlli 
implementati e 
prevedere lo 
sviluppo di nuovi 
,Installazione e 
configurazione di 
firewall di rete e 
applicazioni 
,Adottare tutte le 
misure 
necessarie per 
ridurre il tempo 
per la gestione di 
furti / danni / 
incidenti di perdita 
,Gestire i profili di 
accesso ai dati 
assegnando il 
livello minimo 
necessario 
,Sviluppare e 
implementare 
politiche di 
sicurezza per tutti 



i dispositivi 
utilizzati 
,Effettuare 
aggiornamenti 
sistematici in 
accordo alle 
politiche di 
gestione delle 
vulnerabilità 
,Evitare il 
trattamento di 
testo in chiaro, 
specialmente in 
fase di 
registrazione e  di 
trasmissione dei 
dati  



 

Analisi dei rischi 
 

Nome del trattamento Comune di Civitaquana 

Modalità di trattamento Cartaceo ed elettronico Cifrato 

Accesso non legittimo ai dati 
Cause del rischio Operatore interno all'organizzazione infedele, Soggetti esterni 

non appartenenti all'organizzazione, Furto, Azione di virus 
informatici, Sottrazione delle credenziali, Accesso ai dati non 
autorizzato, Spamming o tecniche di sabotaggio, Accessi esterni 
non autorizzati, Intercettazione informazioni in rete, Sottrazione 
di strumenti contenente dati, Attacchi Malware, Attacchi contro 
componenti Web, Attacchi contro applicazioni e servizi web  

Probabilità Poco probabile 

Gravità Moderata 

Rischio Medio 

Modifica illecita 
Cause del rischio Operatore interno all'organizzazione infedele, Soggetti esterni 

non appartenenti all’organizzazione, Furto, Azione di virus 
informatici, Sottrazione delle credenziali, Accesso ai dati non 
autorizzato, Rilevazioni informazioni sui dati all’esterno, 
Spamming o tecniche di sabotaggio, Accessi esterni non 
autorizzati, Intercettazione informazioni in rete, Sottrazione di 
strumenti contenente dati, Attacchi Malware, Attacchi contro 
componenti Web, Attacchi contro applicazioni e servizi web  

Probabilità Poco probabile 

Gravità Grave 

Rischio Medio 

Cancellazione illecita 
Cause del rischio Operatore interno all'organizzazione disattento, Operatore 

interno all'organizzazione infedele, Soggetti esterni non 
appartenenti all’organizzazione, Furto, Azione di virus informatici, 
Sottrazione delle credenziali, Accesso ai dati non autorizzato, 
Spamming o tecniche di sabotaggio, Accessi esterni non 
autorizzati, Intercettazione informazioni in rete, Sottrazione di 
strumenti contenente dati, Attacchi Malware, Attacchi contro 
componenti Web, Attacchi contro applicazioni e servizi web  

Probabilità Non probabile 

Gravità Grave 

Rischio Basso 

 

Descrizione delle fasi del trattamento 
 

Fase del trattamento Raccolta 

Descrizione Consiste nell'attività di acquisizione del dato 



personale 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi NO 

Processi automatizzati o profilazione Non presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 
 

Fase del trattamento Registrazione 

Descrizione Memorizzazione dei dati su un qualsiasi supporto 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi NO 

Processi automatizzati o profilazione Non presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 
 

Fase del trattamento Organizzazione 

Descrizione Classificazione dei dati secondo un metodo 
prescelto 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi NO 

Processi automatizzati o profilazione Presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 
 

Fase del trattamento Strutturazione 

Descrizione Attività di distribuzione dei dati secondi schemi 
precisi 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi NO 

Processi automatizzati o profilazione Presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 
 

Fase del trattamento Conservazione 

Descrizione Mantenere memorizzate le informazioni su un 
qualsiasi supporto 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi NO 

Processi automatizzati o profilazione Non presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 



 

Fase del trattamento Consultazione 

Descrizione Lettura dei dati 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi NO 

Processi automatizzati o profilazione Non presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 
 

Fase del trattamento Elaborazione 

Descrizione Consiste nell'attività con la quale il dato 
personale subisce una modifica sostanziale 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi NO 

Processi automatizzati o profilazione Presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 
 

Fase del trattamento Selezione 

Descrizione Individuazione di dati personali nell'ambito di 
gruppi di dati già memorizzati 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi NO 

Processi automatizzati o profilazione Presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 
 

Fase del trattamento Estrazione 

Descrizione attività di estrapolazione di dati da gruppi già 
memorizzati 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi NO 

Processi automatizzati o profilazione Presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 
 

Fase del trattamento Raffronto 

Descrizione Operazione di confronto tra dati, sia in 
conseguenza di elaborazione che di selezione o 
consultazione 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 



I dati sono comunicati a terzi NO 

Processi automatizzati o profilazione Presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 
 

Fase del trattamento Utilizzo 

Descrizione Attività generica che ricopre qualsiasi tipo di 
impiego dei dati 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi SI 

Processi automatizzati o profilazione Presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 
 

Fase del trattamento Interconnessione 

Descrizione utilizzo di più banche dati, e si riferisce 
all'impiego di strumenti elettronici 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi NO 

Processi automatizzati o profilazione Presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 
 

Fase del trattamento Blocco 

Descrizione Conservazione con sospensione temporanea di 
ogni altra operazione di trattamento 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi SI 

Processi automatizzati o profilazione Non presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 
 

Fase del trattamento Comunicazione (o cessione) 

Descrizione consiste nel dare conoscenza di dati personali ad 
uno o più soggetti determinati diversi 
dall'interessato, dal rappresentante del titolare 
nel territorio dello Stato, dal responsabile e dagli 
incaricati 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi SI 

Processi automatizzati o profilazione Non presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 



 
 

Fase del trattamento Cancellazione 

Descrizione Eliminazione di dati tramite utilizzo di strumenti 
elettronici 

Acquisizione dati Dati acquisiti direttamente dall'interessato 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi SI 

Processi automatizzati o profilazione Non presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 
 

Fase del trattamento Distruzione 

Descrizione Attività di eliminazione definitiva dei dati 

Acquisizione dati Dati acquisiti da terze parti 

I dati riguardano minori NO 

I dati sono comunicati a terzi NO 

Processi automatizzati o profilazione Non presente 

Esportazione dati verso paesi extra UE NO 

 
 


