
RESPONSABILE Venanzio DELLE MONACHE

SERVIZI ASSESSORE DELEGATO: 

Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

funzioni servizio

01 funzioni generali di amm., 

gestione e controllo 01 Organi istituzionali, partecipazione e decentramento 

01 funzioni generali di amm., 

gestione e controllo 02 Segreteria generale, personale e org. e contr.

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato nominativi

categoria

B) a tempo determinato
categoria nominativi

C) LSU
categoria nominativi

PROTOCOLLO GENERALE
ASSEGNAZIONE POSTA AI VARI UFFICI
SPEDIZIONE CORRISPONDENZA
CENTRALINO
ALBO ON LINE
NOTIFICHE
GESTIONE DELLE DELIBERAZIONI DI GIUNTA E CONSIGLIO COMUNALE
ANAGRAFE AMMINISTRATORI

funzioni servizio

01 funzioni generali di amm., 

gestione e controllo 07 Anagrafe, stato civile, elettorale , leva

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato

categoria nominativi

B) a tempo determinato

categoria nominativi

C) LSU

categoria nominativi

ATTI DI STATO CIVILE

PERMESSO DI SEPPELLIMENTO

PRATICHE DI TRASPORTO SALMA

TENUTA LISTE ELETTORALI

AIRE

TENUTA ANAGRAFE 

STATISTICHE

PRATICHE MIGRATORIE

RILASCIO CERTIFICAZIONI

LEVA MILITARE

UFFICIO STATISTICHE

RILASCIO CARTE D'IDENTITA'

Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

Descrizione principali attività:

SEGRETERIA

SEGRETERIA - ARCHIVIO - PROTOCOLLO

DEMOGRAFICI

ANAGRAFE-STATO CIVILE-ELETTORALE- LEVA - GIUDICI POPOLARI - UFFICIO STATISTICO-

AREA  AMMINISTRATIVA

Descrizione principali attività:



Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

funzioni servizio

10 Funzioni nel settore sociale

01 asili nido 02 servizi di prevenzione e riabilitazione 03 

strutture residenziali e ricovero per anziani 04 

assistenza ,beneficenza pubb.e servizi diversi

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato nominativi

categoria

B) a tempo determinato

categoria nominativi

C)PERSONALE ESTERNO

categoria nominativi

ASSISTENTE SOCIALE DOTT.SSA CERVONI VALERIA 

SERVIZIO SOCIALE PROFESSIONALE

SEGRETARIATO SOCIALE

ASSISTENZA DOMICILIARE

ASSISTENZA SCOLASTICA SPECIALISTICA

SERVIZIO EDUCATIVO AI MINORI 

TRASPORTO DISABILI

CONTRIBUTI SOSTEGNO AL REDDITO

TRASPORTO UTENTI AI CENTRI TERMALI

BENESSERE E SOCIALIZZAZIONE ANZIANI

PIANO SOCIALE DI ZONA

RAPPORTI CON L'EAS ISTITUZIONE VESTINA

RIMBORSO ACQUISTO LIBRI DI TESTO

ASSEGNI DI MATERNITA' E NUCLEI FAMILIARI

BONUS GAS E LUCE

Descrizione principali attività:

SERVIZI SOCIALI

ASSISTENZA ANZIANI - MINORI -PREVENZIONE-RIABILITAZIONE -BENEFICENZA



Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

funzioni servizio

01 Funzioni generali di amm., 

gestione e di controllo 02 segreteria generale, personale e org. e contr.

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato nominativi

categoria

B) a tempo determinato

categoria nominativi

C)LSU

categoria nominativi

GESTIONE GIURIDICA DEL PERSONALE

RILEVAZIONE PRESENZE, FERIE, MALATTIE, PERMESSI

LSU E PERSONALE IN MOBILITA'

BUONI PASTO

LAVORI DI PUBBLICA UTILITA'

FORMAZIONE DEL PERSONALE

PRIVACY

STATISTICHE DI COMPETENZA

CONTRATTAZIONE DECENTRATA

funzioni servizio

05 funzioni relative alla cultura 

ed ai beni culturali 

01 biblioteche, musei, pinacoteche 02 teatri, attività 

culturali e servizi diversi

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato

categoria nominativi

B) a tempo determinato

categoria nominativi

C) LSU

categoria nominativi

MANIFESTAZIONI CULTURALI E RICREATIVE

RAPPORTI CON ENTI E ASSOCIAZIONI

GEMELLAGGI

Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

funzioni servizio

06 funzioni nel settore sportivo 

e ricreativo

01 impianti sportivi comunali 02 manifestazioni 

sportive

07 funzioni nel campo turistico 01 servizi turistici 02 manifestazioni turistiche

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato nominativi

categoria

B) a tempo determinato

categoria nominativi

MANIFESTAZIONI SPORTIVE

RAPPORTI CON SOCIETA' SPORTIVE

ORGANIZZAZIONE PERSONALE

Descrizione principali attività:

PERSONALE

Descrizione principali attività:

Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

Descrizione principali attività:

SPORT, RICREAZIONE

IMPIANTI SPORTIVI E RICREATIVI - MANIFESTAZIONI 

BIBLIOTECHE - MUSEI - MEDIATECHE - ATTIVITA' E MANIFESTAZIONI CULTURALI 



funzioni servizio

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato nominativi

categoria

B) a tempo determinato

categoria nominativi

C)PERSONALE ESTERNO

categoria nominativi

GESTIONE RETE INFORMATICA

GESTIONE SITO INTERNET

Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

Descrizione principali attività:

INFORMATICA

GESTIONE RETE - SITO INTERNET - GESTIONE SITO



RESPONSABILE SIG. CIOTA FRANCO 

SERVIZI ASSESSORE DELEGATO: 

Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

funzioni servizio

04 funzioni di istruzione 

pubblica

01 scuola materna 02 istruzione elementare 03 

istruzione media 05 assistenza scolastica

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato nominativi

categoria

B) a tempo determinato
categoria nominativi

C) LSU
categoria nominativi

DIRITTO ALLO STUDIO
FORNITURA LIBRI DI TESTO SCUOLA ELEMENTARE
FORNITURA ARREDI SCOLASTICI
SERVIZIO REFEZIONE SCOLASTICA
ASSISTENZA ALUNNI TRASPORTO SCOLASTICO
RAPPORTI CON LA DIREZIONE DIDATTICA

funzioni servizio

01 funzioni generali di amm., 

gestione e controllo 03 Gestione economica, finanziaria, programazione 

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato nominativi

categoria
B) a tempo determinato
categoria nominativi

C) LSU
categoria nominativi

BILANCIO PREVENTIVO
VARIAZIONI DI BILANCIO
CONTO CONSUNTIVO
MANDATI DI PAGAMENTO
REVERSALI DI CASSA
GESTIONE IVA
SERVIZI ECONOMATO
INVENTARIO
GESTIONE MUTUI
ACCERATAMENTI RESIDUI
TESORERIA
STIPENDI PERSONALE/CUD
ADEGUAMENTI CONTRATTUALI 

funzioni servizio

01 funzioni generali di amm., 

gestione e controllo 04 Gestione delle entrate tributarie e servizi fiscali

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato

categoria nominativi

B) a tempo determinato

categoria nominativi

C) LSU

categoria nominativi

AREA FINANZIARIA

ISTRUZIONE

SCUOLA MATERNA - ELEMENTARE -MEDIA -TRASPORTO - REFEZIONE

Descrizione principali attività:

TASSE E TRIBUTI

RAGIONERIA

BILANCIO - PROGRAMMAZIONE - ECONOMATO

Descrizione principali attività:

ENTRATE

Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

Descrizione principali attività:



TRIBUTI - RUOLI

TOSAP

IMPOSTA DI PUBBLICITA'

TARSU IMU ICI TASI

SGRAVI E RIMBORSI

AGGIORNAMENTI TRIBUTI

RAPPORTO CON IL PUBBLICO E GESTIONE SPORTELLO TRIBUTI



RESPONSABILE Geom. COLANGELI ENRICO

SERVIZI ASSESSORE DELEGATO: 

Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

funzioni servizio

09 funzioni riguardanti la 

gestione del terr e ambiente 

01 urbanistica e gestione del territorio 02 ERP e PEEP 

05

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato nominativi

categoria
C Di Tillio Antonietta

C) LSU
categoria nominativi

concessioni - autorizzazioni
certificati destinazione urnanistica
sopralluoghi
assegnazioni ERP
Ass. fondi superamento barriere architettoniche
attività inerenti sportello unico
politiche della casa
gestione archivi catastali
vincoli ambientali
piani
gestione cimitero
assegnaizone numerazione civica
toponomatica
abusivismo edilizio

funzioni servizio

09  funzioni riguardanti la 

gestione del territorio e 

dell'ambiente 04 servizio idrico integrato

08 funzioni nel campo della 

viabilità e dei trasporti 01 viabilità 02 illuminaizone pubblica 03 trasporti

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato

categoria nominativi

B) a tempo determinato

categoria nominativi

C) LSU

categoria nominativi

A Salvatorelli Luciano

manutenzione generale del patrimonio comunale

manutenzione strade

Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

Descrizione principali attività:

VIABILITA' - TRASPORTI - MANUTENZIONE STRADE - ILLUMINAZIONE PUBBLICA  

AREA TECNICA

EDILIZIA - URBANISTICA 

URBANISTICA - GESTIONE TERRITORIO - EDILIZIA PUBBLICA E PRIVATA - ERP - CIMITERI - 

NUMERAZIONE CIVICA

Descrizione principali attività:



Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

funzioni servizio

01 Funzioni generali di 

amministrazione gestione e 

controllo

05 gestione dei beni demaniali e patrimoniali 06 ufficio 

tecnico 

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato nominativi

categoria

C Di Tillio Antonietta

B) a tempo determinato

categoria nominativi

C)PERSONALE ESTERNO

categoria nominativi

opere pubbliche

esperimento gare

sopralluoghi vari

gestione statistiche varie

gestione fondi di finanziamento e piani finanziari

progettazioni interne

espropriazioni

manutenzione mezzi

LL.PP.

GESTIONE PATRIMONIO - MANUTENZIONI - AUTOMEZZI - OPERE PUBBLICHE 

Descrizione principali attività:



Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

funzioni servizio

09 Funzioni riguardanti la 

gestione del territroio e 

ambiente 01 urbanistica e gestione del territorio 05 servizio smaltimento rifiuti

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato nominativi

categoria

B) a tempo determinato

categoria nominativi

C)LSU

categoria nominativi

gestione rifiuti e differenziata

bo nifiche ambientali ordinarie e straordinarie

aggiornamento piani di emergenza comunale

gestione verde pubblico

Descrizione principali attività:

VERDE - RIFIUTI E PROTEZIONE CIVILE

SMALTIMENTO E TRATTAMENTO RIFIUTI, PARCHI, VERDE PUBBLICO, PROTEZIONE 

CIVILE 



RESPONSABILE Sig.ra GRANDE Anna Maria

SERVIZI CONSIGLIERE CON DELEGA:

Corrispondenti funzioni e servizi classificati ai sensi del D.Lgs 267/00

funzioni servizio

02 funzioni di polizia locale

01 polizia municipale 02 polizia commerciale 03 polizia 

amministrativa

09 funzioni riguardanti la gestione

del territorio e dell'ambiente 03 servizi di protezione civile

Risorse umane affidate

A) a tempo indeterminato nominativi

categoria

C DI ZACOMO SANDRO
C LIANI MANUELA
B) a tempo determinato
categoria nominativi

C) LSU
categoria nominativi

VIGILANZA URBANA
VIGILANZA AMMINISTRATIVA
GESTIONE SANZIONI
ORDINANZE
CIRCOLAZIONE STRADALE
RANDAGISMO
ATTIVITA' DI PROTEZIONE CIVILE VOLONTARIATO
REGOLAMENTI DI COMPETENZA

POLIZIA LOCALE

POLIZIA

VIGILANZA - POLIZIA MUNICIPALE - AMMINISTRATIVA - COMMERCIALE

Descrizione principali attività:






