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DENOMINAZIONE E OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
ISTRUTTORIO             Art. 35 

comma 1 lett. B

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO FINALE             
Art. 35 comma 1 lett. C

TERMINE DI 
CONCLUSIONE

EVENTUALE 
OPERATIVITA' DEL 

SILENZIO ASSENSO, DEL 
SILENZIO RIFIUTO O 

DELLA SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA DI INIZIO 

ATTIVITA'

SOGGETTI ESTERNI E/O 
STRUTTURE INTERNE 

COINVOLTE

MEZZI E MODALITÀ DI 
COMUNICAZIONE 
DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO

Soggetto a cui è attribuito il potere sostitutivo 
in caso di inerzia

1

Risposte ad istanze, comunicazioni, richieste di informazioni, 
opposizioni  circa l'applicazione di tributi comunali:                      - 
senza necessità di pareri                                                                          
- con necessità di parere e verifiche di uno o più uffici comunali o 
di altri enti o aziende (controllo dei pagamenti dei contribuenti, 
natura dell'area)  

Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

40 gg.                                      
180 gg. No

Settore Poliza Municipale, 
Settore LL. PP., Settore 
Urbanistica, Settore 
Finanziario, Settore 
Politiche Sociali, Equitalia, 
C& C.

Spedizione postale o notifica 
A.R.

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

2 Risposte a istanze d'interpello Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

90 gg.                                     Silenzio assenso - Notifica A.R. per posta o 
tramite Messi 

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

3 Risposte  a richieste di accertamento con adesione Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

90 gg.                                     Silenzio rifiuto - Notifica A.R. per posta o 
tramite Messi 

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

4

Controllo dell'ICI:                                                                                                                   
-Accertamento dell'imposta per omesso, incompleto, tardivo 
versamento                                                                                                
- Accertamento in rettifica della denuncia                                          
- A ccertamento per omessa denuncia

Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

5 anni dall'anno 
successivo a quello in 

cui la dichiarazione o il 
versamento dovevano 

essere effettuati (Legge 
n.296/2006)

No
Settore Servizi informativi e 

Servizi demografici, 
Equitalia Servizi Spa

Notifica A.R. per posta o 
tramite Messi NO

5

Controllo dell'IMU:                                                                                                                   
-Accertamento dell'imposta per omesso, incompleto, tardivo 
versamento                                                                                                
- Accertamento in rettifica della denuncia                                          
- A ccertamento per omessa denuncia

Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

5 anni dall'anno 
successivo a quello in 

cui la dichiarazione o il 
versamento dovevano 

essere effettuati (Legge 
n.296/2006)

No
Settore Servizi informativi e 

Servizi demografici, 
Agenzia Delle Entrate

Notifica A.R. per posta o 
tramite Messi NO

6

Controllo della TARES                                                                                                                   
-Accertamento dell'imposta per omesso, incompleto, tardivo 
versamento                                                                                                
- Accertamento in rettifica della denuncia                                          
- A ccertamento per omessa denuncia

Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

5 anni dall'anno 
successivo a quello in 

cui la dichiarazione o il 
versamento dovevano 

essere effettuati (Legge 
n.296/2006)

No

Settore Servizi informativi e 
Servizi demografici, 

Agenzia Delle Entrate, 
Equitalia Servizi Spa

Notifica A.R. per posta o 
tramite Messi NO

7 Richiesta di provvedimenti in autotutela Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

90 gg.                                     No - Notifica 

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

8
Controllo del COSAP                                                                                                                  
-Controllo dei versamenti                                                                                                
- Controllo delle denunce

Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

5 anni dall'anno 
successivo a quello in 

cui la dichiarazione o il 
versamento dovevano 

essere effettuati (Legge 
n.296/2006)

No

Settore Servizi informativi, 
Polizia Locale e Servizi 

demografici, Poste Italiane 
Tesoreria Comunale C& C.

Raccomandata A.R.

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

9 Rimborso spese di notifica di avvisi fiscali a comuni diversi su 
istanza dei comuni interessati Servizio Tributi 

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

180 gg No Servizio Finanziario Mandato di pagamento

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

10 Controllo della pubblicità e delle pubbliche affissioni Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

5 anni dall'anno 
successivo a quello in 

cui la dichiarazione o il 
versamento dovevano 

essere effettuati (Legge 
n.296/2006)

No

Settore Servizi informativi, 
Polizia Locale e Servizi 

demografici, Poste Italiane  
Tesoreria Comunale C& C.

Raccomandata A.R.

11 Riversamento Ici a Comuni competenti su istanza dei contribuenti Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

180 gg No Servizio Finanziario Mandato di pagamento

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

12 Istanza di rateizzo di pagamenti di tributi comunali da parte del 
contribuente Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

60 gg Silenzio assenso Equitalia Servizi Spa Raccomandata A.R.

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

13 Discarichi - Tarsu/Ici/Acqua Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

60 gg No Equitalia Servizi Spa Raccomandata A.R.

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

14 Certficati relativi a posizioni tributarie Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

10 gg No Ufficio Urbanistico - 
Equitalia - Abbanoa - 

Consegna diretta o 
Raccomandata A.R.

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

15 Rimborsi Ici/Imu/Tarsu/Cosap/Pubblicità/Sanzioni Amministrative 
su istanza dei contribuenti Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

180 gg No
Servizio Finanziario - 
Polizia Locale - Equitalia - 
C&C

Mandato di pagamento - 
Raccomandata

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

16
Iscrizione a ruolo di riscossione ordinaria e coattiva Tarsu/Tares e 
coattiva Ici/Imu delle posizione debitorie -                                                               
Codifica entrate - apposizione del visto sui ruoli

Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

2 gg. Per l'apposizione 
del visto dal momento 
della restituzione dei 

ruoli Equitalia                             

No Equitalia Servizi Spa Trasmissione telematica e 
Raccomandata A.R. NO

COMUNE DI SAN TEODORO
Provincia di OLBIA - TEMPIO

SETTORE FINANZIARIO E TRIBUTI



17 Determinazione aliquote e tariffe tributi Servizio Tributi

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

Entro i termini previsti 
dalla Legge No Giunta e Consiglio 

comunali Delibere NO

18 Determinazioni di impegno di spesa e di liquidazioni Servizio Tributi - 
Economato

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

1 g. No Settore Finanziario Impegno e Mandato di 
pagamento NO

19 Rendiconto economale Servizio Economato

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

10gg. No Settore Finanziario Determinazione di 
approvazione del rendiconto NO

20 Acquisizione negoziata di beni e servizi Servizio Economato

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

90 gg. No Settore Finanziario Determinazione NO

21 Acquisti Consip effettuati mediante convenzione Servizio Economato

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg.                                      No Settore finanziario Determinazione NO

22 Apertura di sinistro a fronte di richieste risarcimento danni da parte 
di cittadini o dipendenti Servizio Economato

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

40 gg.                                      No

Settore Finanziario - Settore 
Polizia Locale - Settore 
Lavori Pubblici - 
Compagnia assicurazione  - 
Broker- 

Raccomandata A.R.

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

23 Procedure di acquisto e/o noleggio di autovetture e motocicli per il 
Comune Servizio Economato

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg. No Settore finanziario - Consip Determinazione NO

24 Acquisti di materiale di cancelleria e beni di consumo per gli uffici 
comunali Servizio Economato

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg. No Tutti i settori del Comune Determinazione NO

25 Gestione contratti e liquidazione fatture acqua - energia e telefono - 
assicurazioni Servizio Economato

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg. No

Settore Finanziario - Uffico 
Lavori Pubblici - Enel 
Energia - Edison - Telecom - 
Vodafone - Abbanoa 
assicurazioni - broker - 
Consip

Determinazioni e mandati di 
pagamento

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

26 Acquisto carburante per il parco macchine del Comune Servizio Economato

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

1 gg. No Tutti i settori del Comune - 
distributori di carburante

Determinazioni e mandati di 
pagamento NO

27 Richiesta D.U.R.C per le procedure di competenza Servizio Economato

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg. No Inps - Inail Trasmissione telematica NO

28 Registro Buoni Economato Servizio Economato

Rag. Caterina Buccheri                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
c.buccheri@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

Comer da regolamento 
interno No Modulo

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it


