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DENOMINAZIONE E OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
ISTRUTTORIO                                      

Art. 35 comma 1 lett. B

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO FINALE             
Art. 35 comma 1 lett. C

TERMINE DI 
CONCLUSIONE

EVENTUALE 
OPERATIVITA' DEL 

SILENZIO ASSENSO, DEL 
SILENZIO RIFIUTO O 

DELLA SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA DI INIZIO 

ATTIVITA'

SOGGETTI ESTERNI E/O 
STRUTTURE INTERNE 

COINVOLTE

MEZZI E MODALITÀ DI 
COMUNICAZIONE 
DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO

Soggetto a cui è attribuito il potere sostitutivo in 
caso di inerzia

1 Acquisizione di beni e servizi Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

90 gg no Servizio Economato Determinazione
Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              

Tel. 07848600                                                                
Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

2 Accesso agli atti

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 
Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg no Società TINN S.r.l. Accoglimento -  Diniego - 
Limitazione - Differimento

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

3 Trasformazione rapporto di lavoro part-time

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 
Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    Mail 

o.piras@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg no

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 
Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Delibera di Giunta NO

4 Dotazioni organiche del personale

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 
Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    Mail 

o.piras@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

90 gg no

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 
Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Delibera di Giunta NO

5 Autorizzazione incarichi extra ufficio al personale di ruolo

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 
Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg no Srvizio di Staff, 
Programmazione e Controllo Determinazione

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

6 Certificazioni di servizio ai dipendenti di ruolo, a tempo 
determinato e al personale cessato dal servizio

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 
Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

20 gg no Società TINN S.r.l. Certificazione
Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              

Tel. 07848600                                                                
Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

7 Adempimenti previsti dal Codice dell'amministrazione digitale

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 
Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

Tempi normativi no Società TINN S.r.l. Certificazione
Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              

Tel. 07848600                                                                
Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

8 Programma triennale del fabbisogno del personale

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 
Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

90 gg no Srvizio di Staff, 
Programmazione e Controllo Delibera di Giunta

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

9 Procedure di accesso al pubblico impiego mediante selezione 
pubblica centro servizi per il lavoro

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 
Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    Mail 

o.piras@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

90 gg no Centro Servizi per il avoro - 
Provincia Determinazione

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

10 Procedure di accesso al pubblico impiego mediante procedure 
selettive e concorsuali gestite direttamente dal settore

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 
Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    Mail 

o.piras@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

180 gg        
(dall'espletamento delle 
prove scritte - termini di 

legge)

no Srvizio di Staff, 
Programmazione e Controllo Determinazione

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

11 Procedure per rilascio aspettative Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg no Srvizio di Staff, 
Programmazione e Controllo Determinazione

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

12 Riconoscimento permessi L. 104/1992 Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg no Srvizio di Staff, 
Programmazione e Controllo Determinazione

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

13 Procedure di reclutamento nell'ambito dei cantieri di lavoro Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

90 gg no Settore Lavori Pubblici e 
manutenzioni Determinazione

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

14 Modifiche ed integrazioni al Regolamento sull'Ordinamento degli 
Uffici e Servizi

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    Mail 

o.piras@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

90 gg no Srvizio di Staff, 
Programmazione e Controllo Delibera di Giunta NO

15 Determinazione Monte Ore Aziendale OO: SS.
 Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

90 gg no Srvizio di Staff, 
Programmazione e Controllo Determinazione

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

16 Graduatorie 150 ore studio Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg no Srvizio di Staff, 
Programmazione e Controllo Determinazione

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

COMUNE DI SAN TEODORO
Provincia di OLBIA - TEMPIO

GESTIONE RISORSE UMANE



17 Risoluzione rapporto di lavoro
 Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg. (nel rispetto della data 
di inoltro della richiesta 

all'INPDAP entro il termine 
di90 gg. antecedenti la data 
di risoluzione del rapporto

no Determinazione
Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              

Tel. 07848600                                                                
Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

18 Riconoscimento dell'Equo Indennizzo e cause di di servizio Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

90 gg no Determinazione
Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              

Tel. 07848600                                                                
Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

19 Riconoscimento dell'inidoneità permanente e dell'inabilità Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg no Strutture sanitarie preposte - 
Commissioni Provinciali Determinazione

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

20 Procedimento disciplinare Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

60 gg                                      
o                                                   

120 gg                                    
(termini di legge)

no OO. SS.  - Commissione 
Comunale Disciplinare 

Comunicazione esito finale 
procedimento

Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              
Tel. 07848600                                                                

Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

21 Applicazione delle decisioni intervenute in materia di Contenzioso 
del lavoro 

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

60 gg no OO. SS.  Determinazione
Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              

Tel. 07848600                                                                
Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

22 Concessione di patrocinio legale Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    Mail 

o.piras@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

60 gg no Srvizio di Staff, 
Programmazione e Controllo Delibera di Giunta NO

23 Nomina commissione trattante 

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 
Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    Mail 

o.piras@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

90 gg no Srvizio di Staff, 
Programmazione e Controllo Delibera di Giunta NO

24 Sottoscrizione contratto decentrato
 Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    Mail 

o.piras@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

60 gg                                 
(dalla firma della preintesa) no Srvizio di Staff, 

Programmazione e Controllo Delibera di Giunta NO

25 Modifica profilo professionale
 Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    Mail 

o.piras@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

60 gg no OO. SS.  Determinazione
Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              

Tel. 07848600                                                                
Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

26 TFR personale cantieri di lavoro 
 Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg                                 
(dalla cessazione) no

Settore Lavori Pubblici e 
manutenzioni - Società 
TINN S.r.l.

Determinazione
Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              

Tel. 07848600                                                                
Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

27 Indennità di mancato preavviso
 Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Dr. Valter Varrucciu                                                      
Tel 078486000                                         

Mail 
v.varrucciu@comunesanteodoro.gov.it

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    

Mail 
o.piras@comunesanteodoro.gov.it

30 gg                               no
Settore Lavori Pubblici e 
manutenzioni - Società 
TINN S.r.l.

Determinazione
Segretario Comunale Dr.ssa Graziella Petta              

Tel. 07848600                                                                
Mail  segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it

28 Programmazione annuale incarichi di collaborazione esterna

Gestione Amministrativa e  
Sviluppo del Personale 
Servizio contabil. del 
personale e supporto alla 
contrattazione

Rag. Olinto Piras                                                      
Tel 078486000                                    Mail 

o.piras@comunesanteodoro.gov.it
Responsabile P.O. Settore Termini previsti dalla legge 

per il bilancio no Srvizio di Staff, 
Programmazione e Controllo Consiiglio Comunale NO


