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Servizio Protocollo e Albo Pretorio 
 
 DENOMINAZION

E E OGGETTO 
DEL 
PROCEDIMENTO 

STRUTTURA 
ORGANIZZATIV
A 
COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

EVENTUALE 
OPERATIVITÀ 
DEL 
SILENZIO 
ASSENSO. 

SOGGETTI 
ESTERNI 
E/O STRUTTURE 
INTERNE 
COINVOLTE 

MEZZI E MODALITÀ 
DI 
COMUNICAZIONE 
DELL’ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO IN 
CASO DI RITARDO O MANCATA RISPOSTA 

1 Accesso agli atti ed 
ai documenti 
amministrativi 

Ufficio Protocollo Antonella Pasella 
a.pasella@comunesanteodoro.gov.it 
Tel. 07848600 

Antonio Meloni 
sindaco@comunesanteodoro.gov.it 
Tel. 07848600 

30 gg. dalla 
presentazione 
dell’istanza, 
salvo 
presenza di 
controinteressati  
 

no Il servizio 
destinatario della 
richiesta 

consegna al richiedente 
al quale è richiesto, se 
opportuno, recapito 
telefonico 

Segretario Comunale 
Dott. Graziella Petta 
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it 
Tel. 07848600 

2 Pubblicazione 
all’albo online degli  
atti ricevuti con pec 
e tramite posta 
tradizionale 

Ufficio Protocollo Antonella Pasella 
a.pasella@comunesanteodoro.gov.it 
Tel. 07848600 

Antonella Pasella 
a.pasella@comunesanteodoro.gov.it 
Tel. 07848600 

Immediatament
e 
dopo la richiesta 
di pubblicazione 
e comunque nel 
termine 
contenuto nella 
richiesta 

no no Pubblicazione online sul sito 
istituzionale, sezione “Albo 
pretorio online” 

Segretario Comunale 
Dott. Graziella Petta 
segretariocomunale@comunesanteodoro.gov.it 
Tel. 07848600 

 


