
 

 
 
 

SETTORE FINANZIARIO E TRIBUTI  

COMUNE OLZAI  

Provincia di NUORO
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DENOMINAZIONE E OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

 
 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ISTRUTTORIO Art. 35 
comma 1 lett. B 

 
 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO FINALE Art. 

35 comma 1 lett. C 

 

 
TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

 
 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE 

 
MEZZI E 

MODALITÀ DI 
COMUNICAZIONE 
DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 

1 Programmazione e bilancio: verifica della veridicità delle 
previsioni di entrata e spesa e predisposizione documenti di 
bilancio.  Formazione  e redazione bilancio di previsione, 
redazione consuntivo.  

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 
 

Tel 078455001 
Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 
 

Tel 078455001 
Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
 

Tempi normativi 
 

Servizio 
Finanziario 

 

2 Rilascio parere contabile su proposte deliberative comportanti 
impegni di spesa e apposizione visto di regolarità contabile su 
determinazioni e atti di liquidazione. 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail: 
ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
Entro 2 gg. dalla richiesta  

Servizio 
Finanziario 

 

3 Contabilità Iva, Adempimenti fiscali, Emissione mandati di 
pagamento, caricamento fatture, coordinamento attività finanziaria 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

   Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
Tempi normativi  

Servizio 
Finanziario 

 

 
4 

 
Determinazioni di impegno di spesa e di liquidazioni 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail:ragioneria@comune.olzai.nu.it  

          
  Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

 Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it  

 
1 g. 

 
Servizio 

Finanziario 

 
Impegno e Mandato di 

pagamento 

5 Parte contabile Ufficio Personale: aggiornamento posizioni 
previdenziali e assicurative dei dipendenti; calcolo e liquidazione 
delle retribuzioni spettanti al personale dipendente; stipendi ed 
emissione dei relativi mandati di pagamento; liquidazione e 
pagamento indennità di carica, pagamento compensi assimilati ai 
redditi di lavoro dipendente; liquidazioni contributi obbligatori con 
relative certificazioni e denunce annuali; pratiche di cessione dello 
stipendio 
 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

   Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

   Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it  

 
Tempi normativi  

Servizio 
Finanziario  

 

6 Parte contabile Ufficio Personale: versamento ritenute d’acconto ai 
professionisti e/o collaboratori coordinati e continuativi, 
versamento ritenute previdenziali e relative certificazioni 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

    Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

    Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
Tempi normativi  

Servizio 
Finanziario 

 

7 Parte contabile Ufficio Personale: regolarizzazioni contributive dei 
dipendenti e pratiche per la liquidazione del trattamento di 
pensione, del TFS  e del TFR 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

     Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

   Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
Tempi normativi  

Servizio 
Finanziario 

 

 

 
8 

Risposte ad istanze, comunicazioni, richieste di informazioni, 
opposizioni circa l'applicazione di tributi comunali:  
- senza necessità di pareri 
- con necessità di parere e verifiche di uno o più uffici comunali o 
di altri enti o aziende (controllo dei pagamenti dei contribuenti, 
natura dell'area) 

 
       Rag. Giangavino Murgia 

 
Tel 078455001 

     Mail:comuneolzai@tiscali.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
 

40gg. 
     180gg. 

Settore Polizia 
Municipale, 
Settore 
Urbanistica, 
Settore 
Finanziario, 
Settore Sociale, 
Equitalia, Step srl 

 
 

Spedizione postale o 
notifica 

A.R. 

 
9 

 
Risposte a istanze d'interpello 

 
         Rag. Giangavino Murgia 

 
Tel 078455001 

         Mail:comuneolzai@tiscali.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
90gg. 

 
- 

 
Notifica A.R. per posta 

 o tramite Messi 

 
10 

 
Risposte a richieste di accertamento con adesione 

 
          Rag. Giangavino Murgia 

 
Tel 078455001 

         Mail:comuneolzai@tiscali.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
90gg. 

 
- 

 
Notifica A.R. per posta 

 o tramite Messi 
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DENOMINAZIONE E OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

 
 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

ISTRUTTORIO Art. 35 
comma 1 lett. B 

 
 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO FINALE Art. 

35 comma 1 lett. C 

 

 
TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

 
 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE 

 
MEZZI E 

MODALITÀ DI 
COMUNICAZIONE 
DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 
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Controllo dell'ICI: 
-Accertamento dell'imposta per omesso, incompleto, tardivo 
versamento 
- Accertamento in rettifica della denuncia 
- Accertamento per omessa denuncia 

 
 

          Rag. Giangavino Murgia 
 

Tel 078455001 
         Mail:comuneolzai@tiscali.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
5 anni dall'anno 

successivo a quello in cui 
la dichiarazione o il 

versamento dovevano 
essere effettuati (Legge 

n.296/2006) 

 
 Servizi 
demografici, 
Equitalia Servizi 
Spa, Step srl 

 
 

Notifica A.R. per posta 
 o tramite Messi 
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Controllo dell'IMU: 
-Accertamento dell'imposta per omesso, incompleto, tardivo 
versamento 
- Accertamento in rettifica della denuncia 
- Accertamento per omessa denuncia 

 
          Rag. Giangavino Murgia 

 
Tel 078455001 

         Mail:comuneolzai@tiscali.it 

 
 

           Dr.ssa Alessandra Sedda 
 

Tel 078455001 
Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

5 anni dall'anno 
successivo a quello in cui 

la dichiarazione o il 
versamento dovevano 

essere effettuati (Legge 
n.296/2006) 

 
Servizi demografici, 
Agenzia Delle 
Entrate, Step srl 

 
Notifica A.R. per posta 

 o tramite Messi 
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Controllo della TARSU 
-Accertamento dell'imposta per omesso, incompleto, tardivo 
versamento 
- Accertamento in rettifica della denuncia 
- Accertamento per omessa denuncia 

 
          Rag. Giangavino Murgia 

 
Tel 078455001 

         Mail:comuneolzai@tiscali.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

5 anni dall'anno 
successivo a quello in cui 

la dichiarazione o il 
versamento dovevano 

essere effettuati (Legge 
n.296/2006) 

 
Servizi demografici, 
Agenzia Delle 
Entrate, Equitalia 
Servizi Spa, Step srl

 
Notifica A.R. per posta 

 o tramite Messi 

 
14 

 
Richiesta di provvedimenti in autotutela 

 
         Rag. Giangavino Murgia 

 
Tel 078455001 

         Mail:comuneolzai@tiscali.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
90 gg. 

 
Step srl 

 
Notifica 

 
15 

 
Rimborso spese di notifica di avvisi fiscali a comuni diversi su 
istanza dei comuni interessati 

 
           Rag. Giangavino Murgia 

 
Tel 078455001 

         Mail:comuneolzai@tiscali.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
180 gg 

 
Servizio 

Finanziario 

 
Mandato di pagamento 

 
16 

 
Riversamento Ici a Comuni competenti su istanza dei contribuenti 

 
          Rag. Giangavino Murgia 

 
Tel 078455001 

         Mail:comuneolzai@tiscali.it 

           
        Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
180 gg 

 
Servizio 

Finanziario 

 
Mandato di pagamento 

17  
Istanza di rateizzo di pagamenti di tributi comunali da parte del 
contribuente 

 
       Rag. Giangavino Murgia 

 
Tel 078455001 

         Mail:comuneolzai@tiscali.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 
 

Tel 078455001 
Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
60 gg 

 
Equitalia Servizi 
Spa, Step srl 

 
Raccomandata A.R. 

 
18 

 
Discarichi - Tarsu/Ici 

 
        Rag. Giangavino Murgia 

 
Tel 078455001 

         Mail:comuneolzai@tiscali.it 

           Dr.ssa Alessandra Sedda 
 

Tel 078455001 
Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
60 gg 

 
Equitalia Servizi 
Spa, Step srl 

 
Raccomandata A.R. 

 
19 

 
Certificati relativi a posizioni tributarie 

 
          Rag. Ginagavino Murgia 

 
Tel 078455001 

         Mail:comuneolzai@tiscali.it 

           Dr.ssa Alessandra Sedda 
 
 

Tel 078455001 
Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
10 gg 

 
Servizio Tecnico 
Equitalia Servizi 
spa, Step srl 

 
Consegna diretta o 
Raccomandata A.R. 

 
20 

 
Rimborsi Ici/Imu/Tarsu su istanza dei contribuenti 

 
        Rag. Ginagavino Murgia 

 
       Tel 078455001 

         Mail:comuneolzai@tiscali.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
180 gg 

Servizio 
Finanziario - 
Polizia Locale - 
Equitalia Servizi 
spa, Step srl 

 
Mandato di pagamento - 

Raccomandata 

 
 

21 

 
 
Iscrizione a ruolo di riscossione ordinaria e coattiva Tarsu e 
coattiva Ici/Imu delle posizione debitorie - 
Codifica entrate - apposizione del visto sui ruoli 

 
        Rag. Ginagavino Murgia 

 
Tel 078455001 

         Mail:comuneolzai@tiscali.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
2 gg. Per l'apposizione del 
visto dal momento della 

restituzione dei ruoli 
Equitalia 

 
 
Equitalia Servizi 
Spa, Step srl 

 
 

Trasmissione telematica e 
Raccomandata A.R. 

 
22  

Determinazione aliquote e tariffe tributi 

 
        Rag. Giangavino Murgia 

 
Tel 078455001 

         Mail:comuneolzai@tiscali.it 

 
           Dr.ssa Alessandra Sedda 

 
Tel 078455001 

Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
Entro i termini previsti 

dalla Legge 

 

Giunta e 
Consiglio 
comunali 

 
Delibere 
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Rendiconto economale 

           Dr.ssa Alessandra Sedda 
 

                   Tel 078455001 
Mail:ragioneria@comune.olzai.nu.it 

           Dr.ssa Alessandra Sedda 
 

Tel 078455001 
Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
10gg. 

 
Servizio 

Finanziario 

 
Determinazione di 

approvazione del 
rendiconto 

 
24 

 
Gestione amministrativa delle spese minute d’ufficio , delle spese da 
farsi in occasioni straordinarie, per le quali è indispensabile il 
pagamento immediato. Acquisti di materiale di cancelleria e beni di 
consumo per gli uffici comunali. 

           Dr.ssa Alessandra Sedda 
 

Tel 078455001 
Mail:ragioneria@comune.olzai.nu.it 

           Dr.ssa Alessandra Sedda 
 

Tel 078455001 
Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it 

 
30 gg. 

 
Tutti i settori del 
Comune 

 
Determinazione 

 
25 

 
Registro Buoni Economato 

           Dr.ssa Alessandra Sedda 
 

Tel 078455001 
Mail:ragioneria@comune.olzai.nu.it 

           Dr.ssa Alessandra Sedda 
 

Tel 078455001 
    Mail: ragioneria@comune.olzai.nu.it  

 
Come  da regolamento 
interno 

Servizio 
Finanziario 

 
Modulo 



 


