
Geom. Nicola SALAMINO tel. 0995929243

Dott. Vincenzo Pastore tel. 0995929243

SEGRETARIO COMUNALE tel. 0995929243

SINDACO tel. 0995929243

Responsabile del 

Procedimento
Adozione atto finale Termini di conclusione Documenti e modelli

1
Programmazione triennale ed annuale opere

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio Entro il 15  ottobre  di ogni anno
schema da programma 

HIPROG4

2

Conferimento incarico professionale per realizzazione di progetti

in materia di infrastrutture, opere pubbliche e manutenzioni

straordinarie (servizi di ingegneria)

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio
90 gg (120 gg. se importo > 100.000) da data programmazione 

OO.PP.
Non presente

3

Liquidazione onorari  professionisti incaricati di servizi di ingegneria

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio
30/60 gg. in base al disciplinare incarico decorrenti da data 

acquisizione fattura previa acquisizione certificazione DURC
Non presente

4

Progettazione interna Opere Pubbliche

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio
30 progetto preliminare 60 progetto definitivo 30 progetto 

esecutivo decorrenti da affidamento incarico
Non presente

5
Approvazioni perizie di variante

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio 30 giorni da data presentazione perizia
Non presente

6

Approvazioni progetti Opere Pubbliche

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio
60 progetto preliminare 60 progetto definitivo 60 progetto 

esecutivo decorrenti da approvazione progetto a base di gara
Non presente

7
Occupazione temporanea d’urgenza per ragioni di pubblica utilità

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio 90 giorni  decorrenti da data approvazione piano finanziario
Non presente

8

Gare d’appalto per affidamento lavori pubblici

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio

90 gg procedure negoziate (sopra soglia   comunitaria 120 gg); 

0 procedure ristrette (sopra soglia comunitaria 120gg)    90 gg 

procedure aperte (sopra soglia comunitaria 120 gg)

Apposita modulistica 

disponibile per ogni singola 

gara

9
Autorizzazione al subappalto

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio
15 gg. ( 30 per importi sup. 100.000 €) decorrenti da istanza di 

parte Non presente

10
Emissione stati d’avanzamento lavori (D.L. interna)

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio
In base a norma specifica ed in ottemperanza al 

contratto/capitolato speciale d’appalto. Non presente

casella di posta elettronica istituzionale: 

segretario.comuneroccaforzata@pec.rupar.puglia.it

casella di posta elettronicaistituzionale :   

protocollo.comuneroccaforzata@pec.rupar.puglia.it

Titolare del Potere Sostitutivo

Procedimento

Titolare del Potere Sostitutivo

LAVORI PUBBLICI

SERVIZIO ASSETTO DEL TERRITORIO
SETTORE LAVORI PUBBLICI  - MANUTENZIONE -  SVILUPPO E ATTIVITA' PRODUTTIVE - SERVIZI CIMITERIALI  - 

PROTEZIONE CIVILE - PATRIMONIO

Responsabile del PROCEDIMENTO 

Responsabile del Servizio

casella di posta elettronica istituzionale: 

llpp.comuneroccaforzata@pec.rupar.puglia.it

casella di posta elettronica istituzionale: 

protocollo.comuneroccaforzata@pec.rupar.puglia.it



11

Approvazione stati di avanzamento o stato finale lavori

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio

30 gg. Data protocollazione  arrivo documentazione (D.L. 

esterna), data emissione atto (D.L. interna), previa acquisizione 

DURC regolare Non presente

12
Certificazione crediti

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio 30 gg. da istanza di parte
Non presente

13

Esecuzione Lavori Pubblici

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio

In base a norma specifica o  contratto d’appalto  (Emissione 

certificato di  regolare esecuzione/atto di collaudo 

tecnicoamministrativo) Non presente

14
Svincolo cauzioni Lavori

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio 60 gg- Dalla data di  approvazione del  certificato di regolare
Non presente

15 Pubblico esecuzione/atto di collaudo tecnicoamministrativo

16
Certificato di regolare esecuzione

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio 90 gg da Da data  stato finale lavori
Non presente

17
Collaudo Tecnico-Amministrativo

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio 18 gg da fine lavori
Non presente

18

Certificazioni Esecuzione Lavori SOA 

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio

30 gg  Decorrenti dalla data di  ricevimento dell’istanza di 

parte ovvero, per lavori  riconducibili alle Cat. OG2 e OS2 alla 

data di arrivo a protocollo del CEL con il parere di rito delle 

Soprintendenze competenti
Non presente

19
Aggiornamento dati Osservatorio OO.PP.

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio 30/trimestrale in base a normativa specifica
Non presente

20
Conferimento incarichi per servizi tecnici, legali e di consulenza con

esclusione dei servizi di ingegneria
Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio 90 gg. 

Non presente

21
Liquidazione professionisti per incarichi di servizi tecnici/legali e di

consulenza, con
Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio 30 gg. da Emissione fattura  ( giorni decorrenti dalla

Non presente

22 esclusione dei servizi di ingegneria data di emissione di Regolarità Contributiva DURC)

23
Pubblicazione dati repressione corruzione e illegalità art1 co. 32 l.

190/2012
Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio Entro il 31 gennaio di ogni anno

Non presente

24 Comunicazione dati appalti anagrafe tributaria Geom. Nicola SALAMINO Entro il 30 aprile di ogni anno Non presente

25
Monitoraggio opere Pubbliche finanziate dallo Stato D.M. 26

febbraio 2013
Geom. Nicola SALAMINO

Entro il 28 febbraio, 30 aprile, 30 giugno, 31 agosto, 31 

ottobre, 31 dicembre di ogni anno Non presente

26
Declassificazione dei beni del demanio al patrimonio e da 

patrimonio indisponibile a disponibile
Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio

60 gg. dalla esecutività della Deliberazione del Consiglio 

Comunale

Non presente

27
Autorizzazioni alle manomissioni del suolo pubblico per interventi 

da parte di Enti privati (Italgas, Telecom, Smat, ecc....)
Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio 30 gg

istanza su carta intestata 

ditta esecutrice, completa 

di planimetria e dettagli 

tecnici 

PATRIMONIO



28 procedure espropriative Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio

- Dichiarazione di pubblica utilità: comunicazione dell'avvio del 

procedimento amministrativo, ai sensi dell'art. 7 Legge 7 

Agosto 1990 n. 241; - Deposito del progetto e della relazione 

esplicativa dell'opera (15 gg.) - Esame delle osservazioni e 

determinazione indennità provvisoria di espropriazione; 

Cessione Volontaria (30 gg.) Accettazione di indennità (30 gg.) 

Indennità non accettata deposito somme presso Cassa DD.PP. 

(30 gg.) - Decreto definitivo di espropriazione (al momento 

accettazione o deposito) - Determinazione definitiva 

dell'indennità

Non presente

29
Concessione in locazione/comodato immobili di proprietà 

comunale
Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio 90 gg. da contratto/scrittura privata

Non presente

30 Concessione aree cimiteriali  novanta novennali Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio 30 gg da istanza di parte 
Non presente

31
Concessione ventennale loculi e cellette presso colombaie 

comunali
Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio 60 gg. da istanza di parte

Non presente

32

Pratiche inerenti il SUAP, con funzioni in delega alla Camera di 

Commercio Taranto. Il SUAP è telematico,  e si potrà 

eccezionalmente presentare la relativa istanza con modalità 

tradizionale, rivolgendosi cioè direttamente agli uffici locali. 

Impresainungiorno è punto unico di accesso alle funzioni 

telematiche dei SUAP, dal sito                                                                        

http://www.impresainungiorno.gov.it/sportelli-suap

Geom. Nicola SALAMINO Responsabile del Servizio

Procedimento ordinario: 30 dal ricevimento per integrazioni – 

60 giorni per adozione provvedimento conclusivo  

Procedimento automatizzato: immediato da rilascio ricevuta 

con verifica positiva   Conferenza Servizi: 90 gg. (è sempre 

indetta nel caso in cui i procediment necessari per acquisire i 

pareri Enti  terzi abbiano durata > 90 gg.)

Presente sul sito 

http://www.impresainungi

orno.gov.it/web/taranto/co

mune/navigazione/t/H409

SUAP – SPORTELLO UNICO ATTIVITA’ PRODUTTIVE

SERVIZI CIMITERIALI


