
  COMUNE DI NUGHEDU SANTA VITTORIA 
Provincia di Oristano 

                    

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 P. Iva 00535660955 
 

 

 

AREA AMMINISTRATIVA 

UFFICIO AMMINISTRATIVO 
Responsabile del Servizio: Sig. Claudio Zago 
Responsabile del Procedimento:  
Responsabile Sostitutivo dei Procedimenti: 
Tel.  0783 69026    Fax 0783 69384 
e.mail: claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
               affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 
PROCEDIMENTO UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

TEMPI 
MEDI 

PROCEDIMENTI 
AD ISTANZA DI 

PARTE 

LINK ALLA 
MODULISTICA 

Contributi alle 
Associazioni locali 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

Entro il 30° 
giorno dal 
termine di 

scadenza delle 
istanze prevista 

nel bando 

Entro il 30° 
giorno dal 
termine di 
scadenza 

delle istanze 
prevista nel 

bando 

  

Contributi all’istituto 
Comprensivo e gestione 

rapporti con le 
Istituzioni Scolastiche 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

30 giorni 30 giorni   

Acquisto libri di testo 
Scuola Primaria 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

Entro l’inizio 
dell’anno 
scolastico 

Entro l’inizio 
dell’anno 
scolastico  
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  COMUNE DI NUGHEDU SANTA VITTORIA 
Provincia di Oristano 

                    

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 P. Iva 00535660955 
 

 

 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

Gara d’appalto mensa 
scolastica 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

Entro I termini 
previsti dal 

Codice degli 
Appalti (D.Lgs. n° 

163/2006 e 
ss.mm.ii.) 

Entro i 
termini 

previsti dal 
Codice degli 

Appalti 
(D.Lgs. n° 

163/2006 e 
ss.mm.ii.) 

  

Verifica incassi buoni 
mensa scolastica  

 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

Entro 30 giorni 
dalla 

presentazione 
del resoconto 
delle presenze 

15 giorni   

Acquisto libri biblioteca 
comunale 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

60 giorni dalla 
concessione del 
finanziamento 

regionale 

50 giorni 
dalla 

concessione 
del 

finanziamen
to regionale 

  

Predisposizione 
convocazioni Consiglio 

Comunale e 
predisposizione 

proposte deliberazione 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

10 giorni 5 giorni   
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  COMUNE DI NUGHEDU SANTA VITTORIA 
Provincia di Oristano 

                    

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 P. Iva 00535660955 
 

 

 

Liquidazione gettone di 
presenza Consiglio 

Comunale  

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

30 giorni 10 giorni   

Gestione e riordino 
archivio deliberazioni e 

determinazioni 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

Immediato Immediato   

Indennità di missione 
Amministratori 

comunali 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

30 giorni 10 giorni   

Accertamento e riparto 
diritti di segreteria 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

Scadenza 
trimestrale 

Immediato   

Gestione richiesta di 
accesso agli atti settore 

Affari Generali 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

 

30 giorni 30 giorni   

mailto:claudio.zago@comunenughedusv.it
mailto:protocollo.nughedusv@pec.comunas.it
mailto:claudio.zago@comunenughedusv.it
mailto:protocollo.nughedusv@pec.comunas.it
mailto:claudio.zago@comunenughedusv.it
mailto:protocollo.nughedusv@pec.comunas.it
mailto:claudio.zago@comunenughedusv.it
mailto:protocollo.nughedusv@pec.comunas.it
mailto:claudio.zago@comunenughedusv.it
mailto:protocollo.nughedusv@pec.comunas.it


  COMUNE DI NUGHEDU SANTA VITTORIA 
Provincia di Oristano 

                    

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 P. Iva 00535660955 
 

 

 

affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 
 

 
Cura del contenzioso 

dell’ente e rapporti con i 
legali esterni 

 
Responsabile del 

Servizio Affari 
Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

 
30 giorni 

 
30 giorni 

  

Cura della formazione 
del Personale 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

 
Immediato 

 
Immediato 

  

Liquidazione fatture 
varie servizio Affari 

Generali 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

 
30 giorni 

 
10giorni 

  

Predisposizione e 
gestione bandi di gara e 

di concorso 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

In base alle 
necessità e 
scadenze 

In base alle 
necessità e 
scadenze 

  

Gestione contrattazione 
decentrata 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      

 
Annuale 

 
30 giorni 
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  COMUNE DI NUGHEDU SANTA VITTORIA 
Provincia di Oristano 
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              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 

affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 
 

Adempimenti e 
comunicazioni 

ministeriali (PerlaPA e 
altri) 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

Entro i termini 
ministeriali 

previsti 

Entro i 
termini 

ministeriali 
previsti 
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  COMUNE DI NUGHEDU SANTA VITTORIA 
Provincia di Oristano 

                    

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 P. Iva 00535660955 
 

 

 

UFFICIO PROTOCOLLO 
Responsabile del Servizio: Sig. Claudio Zago 
Responsabile del Procedimento: Sig.ra Maria Caboni 
Responsabile Sostitutivo dei Procedimenti: 
Tel.  0783 69026    Fax 0783 69384 
e.mail: claudio.zago@comunenughedusv.it      
              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
              affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

PROCEDIMENTO UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

TEMPI 
MEDI 

PROCEDIMENTI 
AD ISTANZA DI 

PARTE 

LINK ALLA 
MODULISTICA 

Protocollo posta in 
entrata dell’Ente 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Sig.ra Maria Caboni 
Tel. 078369026 

E.mail:              
protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
maria.caboni@comunenughedusv.it 

Immediato Immediato   

Pubblicazione atti Albo 
Pretorio on Line 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Sig.ra Maria Caboni 
Tel. 078369026 

E.mail:              
protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

maria.caboni@comunenughedusv.it 

Immediato Immediato   

Gestione Sito Internet Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Sig.ra Maria Caboni 
Tel. 078369026 

E.mail:              
protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

maria.caboni@comunenughedusv.it 

    

Controllo ed 
elaborazione presenze 

del personale 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Sig.ra Maria Caboni 
Tel. 078369026 

E.mail:              
protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

maria.caboni@comunenughedusv.it 

Mensile Entro il 15 
del mese 

successivo 
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  COMUNE DI NUGHEDU SANTA VITTORIA 
Provincia di Oristano 

                    

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 P. Iva 00535660955 
 

 

 

UFFICIO POLIZIA MUNICIPALE 

Responsabile del Servizio: Sig. Claudio Zago 

Responsabile del Procedimento: Sig. Gianpiero Demontis 

Responsabile Sostitutivo dei Procedimenti: 

Tel.  0783 69026    Fax 0783 69384 

e.mail: claudio.zago@comunenughedusv.it      

              protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

              affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 
PROCEDIMENTO UNITA’ ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

TEMPI MEDI PROCEDIMENTI AD 

ISTANZA DI PARTE 

LINK ALLA 

MODULISTICA 

Atti amministrativi di 

accertamento e 

contestazione delle 

violazioni al Codice 

della Strada 

Responsabile del Servizio 

Affari Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Gianpiero Demontis 

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 
claudio.zago@comunenughedusv.it      

              
protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

30 giorni 3 giorni   

Atti di accertamento e 

contestazione di 

illeciti amministrativi 

Responsabile del Servizio 

Affari Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Gianpiero Demontis 

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 
claudio.zago@comunenughedusv.it      

              
protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

30 giorni 3 giorni   
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  COMUNE DI NUGHEDU SANTA VITTORIA 
Provincia di Oristano 

                    

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 P. Iva 00535660955 
 

 

 

 

Atti di Polizia 

Giudiziaria  

 

Responsabile del Servizio 

Affari Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Gianpiero Demontis 

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 
claudio.zago@comunenughedusv.it      

              
protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

Trasmissione 

comunicazione di 

reato dal momento 

dell’acquisizione 

3 giorni   

Atti di accertamento e 

contestazione relativi 

alla Polizia 

Ambientale  

Responsabile del Servizio 

Affari Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Gianpiero Demontis 

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 
claudio.zago@comunenughedusv.it      

              
protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

30 giorni 3 giorni   

Atti di accertamento e 

contestazione relativi 

alla Polizia 

Commerciale 

Responsabile del Servizio 

Affari Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Gianpiero Demontis 

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 
claudio.zago@comunenughedusv.it      

              
protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

30 giorni 3 giorni   

Atti di Pubblica 

Sicurezza 

Responsabile del Servizio 

Affari Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Gianpiero Demontis 

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 
claudio.zago@comunenughedusv.it      

              
protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

30 giorni 3 giorni   
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affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

Rilascio autorizzazioni 

contrassegno invalidi 

Responsabile del Servizio 

Affari Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              

protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 

affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

30 giorni 5 giorni   

Concessione stallo di 

sosta personale per 

disabili 

Responsabile del Servizio 

Affari Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              

protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 

affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

30 giorni 10 giorni   

Notifiche atti Responsabile del Servizio 

Affari Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Gianpiero Demontis 

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 
claudio.zago@comunenughedusv.it      

              
protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

5 giorni 3 giorni   

Predisposizione 

ordinanze in materia 

Responsabile del Servizio 

Affari Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Claudio Zago 
Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 

30 giorni 5 giorni   
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di igiene, sanità, 

incolumità pubblica e 

viabilità 

claudio.zago@comunenughedusv.it      
              

protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 
 

affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

Ordinanza per 

regolamentazione 

traffico a seguito 

occupazione di suolo 

pubblico 

Responsabile del Servizio 

Affari Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Gianpiero Demontis 

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 
claudio.zago@comunenughedusv.it      

              
protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

30 giorni 5 giorni   

Autorizzazione e 

gestione attività di 

vendita su area 

pubblica e riscossione 

TOSAP 

Responsabile del Servizio 

Affari Generali 

Istruttore Amministrativo Responsabile dei 
Procedimenti: Sig. Gianpiero Demontis 

Tel. 0783 69026  Fax 0783 69384 
claudio.zago@comunenughedusv.it      

              
protocollo.nughedusv@pec.comunas.it 

 
affarigenerali.nughedusv@pec.comunas.it 

 

30 giorni 5 giorni   
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AREA AMMINISTRATIVA 

UFFICIO SERVIZI SOCIALI 

Assistenza e Aggregazione 
Responsabile del Servizio: Sig. Claudio Zago 
Responsabile del Procedimento: Dott.ssa Giuseppina Caddeo 
Responsabile Sostitutivo dei Procedimenti: 
Tel.  0783 69026    Fax 0783 69384 
e.mail: giuseppina.caddeo@comunenughedusv.it 

 
PROCEDIMENTO UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

TEMPI MEDI PROCEDIMENTI 
AD ISTANZA DI 

PARTE 

LINK ALLA 
MODULISTICA 

Servizio Sociale 
Professionale 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

30 giorni 5 giorni   

Segretariato Sociale Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

30 giorni 5 giorni   

Gare d’appalto servizi 
diversi (assistenza 

domiciliare, servizio 
educativo, servizi di 
aggregazione, ecc.) 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

Termini previsti dal Codice dli 
appalti (D.Lgs. n° 163/2006 e 

ss.mm.ii.) 

Entro i termini 
previsti dal 

Codice degli 
Appalti 

  

mailto:giuseppina.caddeo@comunenughedusv.it
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Assistenza Domiciliare 
ad anziani e disabili 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

30 giorni 5 giorni   

Soggiorno vacanza 
anziani 

 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

30 giorni 15 giorni   

Piani Personalizzati 
finanziati dalla R.A.S. ai 

sensi della Legge n° 
162/98 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

30 giorni 10 giorni   

Progetti regionali 
“Ritornare a Casa” 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

30 giorni 10 giorni   

Contributi per 
l’abbattimento delle 

barriere architettoniche 
negli edifici privati 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

Entro il termine annuale 
previsto dalla normativa 

regionale 

Entro il termine 
annuale 

previsto dalla 
normativa 
regionale 

  

Contributi per 
particolari patologie 

(L.R. n° 8/1999) 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune

30 giorni 15 giorni   
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nughedusv.it 
Contributi economici 

straordinari 
Responsabile del 

Servizio Affari 
Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

30 giorni 5 giorni   

Programma Regionale 
“Azioni di contrasto alle 

povertà estreme” 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

Entro il termine annuale 
previsto dalla normativa 

regionale 

Entro il termine 
annuale 

previsto dalla 
normativa 
regionale 

  

Servizi Socialmente Utili Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

30 giorni 30 giorni   

 
Servizio Educativo 

Territoriale 

 
Responsabile del 

Servizio Affari 
Generali 

 
Dott.ssa Giuseppina 

Caddeo 
Tel. 078369026 

E.mail: 
giuseppina.caddeo@comune

nughedusv.it 

 
30 giorni 

 
15 giorni 

  

Attività di aggregazione 
rivolte ai minori e alla 
popolazione in genere 

Responsabile del 
Servizio Affari 
Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

 
30 giorni 

 
15 giorni 

  

Carta Giovani Responsabile del 
Servizio Affari 
Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 

 
30 giorni 

 
5 giorni 
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E.mail: 
giuseppina.caddeo@comune

nughedusv.it 

Servizio Civile Nazionale Responsabile del 
Servizio Affari 
Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

Entro il termine annuale 
previsto dalla normativa e 

dai bandi pubblici nazionali e 
regionali 

Entro il termine 
annuale 

previsto dalla 
normativa e dai 
bandi pubblici 

nazionali e 
regionali 

  

Bonus Energia (SGATE) Responsabile del 
Servizio Affari 
Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Te. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

 
30 giorni 

 
5 giorni 

  

Contributi per il 
pagamento dei canoni di 

locazione 

Responsabile del 
Servizio Affari 
Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

Entro il termine annuale 
previsto dalla normativa 

regionale 

Entro il termine 
annuale 

previsto dalla 
normativa 
regionale 

  

Assegni INPS di 
maternità e per il nucleo 

familiare 

Responsabile del 
Servizio Affari 
Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

Entro il termine annuale 
previsto dalla normativa 

vigente: nel caso di assegno 
di maternità entro 6 mesi 

dalla nascita del figlio e per 
l’assegno per il nucleo 

familiare entro il 31 gennaio 
di ogni anno 

Entro il termine 
annuale 

previsto dalla 
normativa 

vigente: nel 
caso di assegno 

di maternità 
entro 6 mesi 

dalla nascita del 
figlio e per 

l’assegno per il 
nucleo 

familiare entro 
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il 31 gennaio di 
ogni anno 

Bonus Famiglia Responsabile del 
Servizio Affari 
Generali 

Dott.ssa Giuseppina 
Caddeo 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comune
nughedusv.it 

Entro il termine annuale 
previsto dalla normativa 

regionale 

Entro il termine 
annuale 

previsto dalla 
normativa 
regionale 

  

 

UFFICIO SERVIZI SOCIALI 

Diritto allo studio 
Responsabile del Servizio: Sig. Claudio Zago 
Responsabile del Procedimento: Dott.ssa Giuseppina Caddeo 
Responsabile Sostitutivo dei Procedimenti: 
Tel.  0783 69026    Fax 0783 69384 
e.mail: giuseppina.caddeo@comunenughedusv.it 

 
PROCEDIMENTO UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

TEMPI 
MEDI 

PROCEDIMENTI 
AD ISTANZA DI 

PARTE 

LINK ALLA 
MODULISTICA 

Rimborso spese 
viaggio studenti 

pendolari 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Dott.ssa Giuseppina Caddeo 
Tel. 078369026 

E.mail: 
giuseppina.caddeo@comunenughedusv.it 

75 giorni 70 giorni   

Rimborso spese 
sostenute dalle 

famiglie per 
l’istruzione(Legge n° 

62/2000) 

Responsabile del 
Servizio Affari 

Generali 

Dott.ssa Giuseppina Caddeo 
Tel. 078369026 

E.mail: 
giuseppina.caddeo@comunenughedusv.it 

90 giorni 90giorni   

Borse di studio Responsabile del Dott.ssa Giuseppina Caddeo 75 giorni 70 giorni   

mailto:giuseppina.caddeo@comunenughedusv.it
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Servizio Affari 
Generali 

Tel. 078369026 
E.mail: 

giuseppina.caddeo@comunenughedusv.it 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UFFICIO TRIBUTI 

Responsabile del Servizio: Sig. Claudio Zago 

Responsabile del Procedimento: Sig. Claudio Zago 

Responsabile Sostitutivo dei Procedimenti: 
 

Te. 0783 69026  Fax 0783 69384  E.mail: Claudio.zago@comunenughedusv.it 
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PROCEDIMENTO UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

TEMPI 

MEDI 

PROCEDIMENTI AD 

ISTANZA DI PARTE 

LINK ALLA 

MODULISTICA 

Iscrizione, variazione 

e cessazioni utenze 

TARI e IMU 

Responsabile del 

Servizio Finanziario 

Sig. Claudio Zago Tel. 078369026  

E.mail: 

claudio.zago@comunenughedusv.it 

    

Predisposizione ed 

emissione ruoli 

imposte varie 

Responsabile del 

Servizio Finanziario 

Sig. Claudio Zago Tel. 078369026  

E.mail: 

claudio.zago@comunenughedusv.it 

    

Controllo, verifica e 

riscossione 

inadempienze TARI e 

IMU 

Responsabile del 

Servizio Finanziario 

Sig. Claudio Zago Tel. 078369026  

E.mail: 

claudio.zago@comunenughedusv.it 
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AREA TECNICA 

SERVIZIO TECNICO 
Responsabile del Servizio: Geom. Paolo Pirri 
Responsabile del Procedimento: Geom. Paolo Pirri 
Responsabile Sostitutivo dei Procedimenti: 
Tel.  0783 69026    Fax 0783 69384 
e.mail: paolo.pirri@comunenughedusv.it 
              tecnico.nughedusv@pec.comunas.it 

PROCEDIMENTO UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

TEMPI MEDI PROCEDIMENTI 
AD ISTANZA DI 

PARTE 

LINK ALLA 
MODULISTICA 

Gare di appalto lavori 
pubblici con le diverse 
procedure previste dal 
Codice degli Appalti 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

Termini previsti 
dal Codice degli 
Appalti ( D.Lgs. 
n° 163/2006 e 
ss.mm.ii.) 

Entro i  previsti 
dal Codice degli 
Appalti (D.Lgs. 
n° 163/2006 e 
ss.mm.ii.) 

  

Richiesta pareri progetti 
vari Enti Pubblici 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

30 giorni 07 giorni   

Predisposizione , 
affidamento e presa 
d’atto progetti 
preliminari, definitivi ed 
esecutivi opere 
pubbliche o 
manutenzione 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

Il termine è 
legato a diverse 
variabili, tra le 
quali rilascio 
parerei da Enti 
diversi, delibere 
collegiali, bandi 
pubblici per 
concessione 
finanziamenti, 

   

mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
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ecc. 

Partecipazione a bandi 
pubblici regionali, 
nazionali ed europei  

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

Termine 
previsto dai 
relativi bandi 

   

Concessione edilizia Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

60 giorni 50 giorni   

Autorizzazione edilizia  Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

30  giorni 20 giorni   

DIA (Denuncia Inizio 
Attività) 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

30  giorni 30  giorni   

SCIA (Segnalazione 
Certificati Inizio attività) 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

Immediato Immediato   

SIL (Segnalazione Inizio 
Lavori) 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

Immediato Immediato   

Proroga termini di inizio 
e fine lavori 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 

30 giorni 15 giorni   

mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
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paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

Autorizzazione 
abitabilità 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

30 giorni 15 giorni   

Autorizzazione agibilità 
locale uso diverso da 
abitazione 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

30 giorni 20 giorni   

Concessione a sanatoria 
difformità accertate 
rispetto alla concessione 
edilizia 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

60 giorni 50 giorni   

Espropri e cessioni 
volontarie di aree 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

All’occorrenza, 
nel rispetto dei 
termini previsti 
dalla normativa 

All’occorrenza, 
nel rispetto dei 
termini previsti 
dalla normativa 

  

Certificati urbanistici Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

30 giorni  15 giorni    

Accertamento abusi 
edilizi 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

30 giorni Immediato   

Accertamento fabbricati 
privati pericolosi per 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  

Immediato Immediato   

mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
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l’incolumità pubblica E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

Richiesta all’ufficio 
tutela del paesaggio di 
autorizzazione 
paesaggistica 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

Immediata Immediata   

Approvazione certificato 
di regolare esecuzione 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

Entro 90 giorni 
dalla 
conclusione dei 
lavori  

Entro 75 giorni 
dalla 
conclusione dei 
lavori 

  

Autorizzazione 
esecuzione lavori alle 
strutture cimiteriali 
private 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

30 giorni 20 giorni   

Approvazione stati di 
avanzamento, conto 
finale e collaudo 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

30 giorni 15 giorni   

Liquidazione fatture Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

30 giorni 15 giorni   

Affidamento servizio di 
manutenzione verde 
pubblico 

Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

Termini previsto 
dal Codice degli 
Appalti 8D,Lgs. 
B° 163/2006 e 
ss.mm.ii.) 

Entro i tremini 
previsti dal 
Codice degli 
Appalti 

  

mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
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Varianti al PUC Responsabile del 
Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 
Te. 078369026  
E.mail: 
paolo.pirri@comunenughedusv.it 
 

All’occorrenza All’occorrenza   

 

UFFICIO SUAP 

Responsabile del Servizio: Geom. Paolo Pirri 

Responsabile del Procedimento: Geom. Paolo Pirri 

Responsabile Sostitutivo dei Procedimenti: 

Tel.  0783 69026    Fax 0783 69384 

e.mail: paolo.pirri@comunenughedusv.it 

              tecnico.nughedusv@pec.comunas.it 
PROCEDIMENTO UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

TEMPI 

MEDI 

PROCEDIMENTI AD 

ISTANZA DI PARTE 

LINK ALLA 

MODULISTICA 

Procedimenti SUAP 

ad efficacia 

immediata 

Responsabile del 

Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 

Te. 078369026  

E.mail: 

paolo.pirri@comunenughedusv.it 

 

Efficacia 

immediata 

2 giorni   

Procedimenti SUAP 

comportanti 

interventi edilizi  

Responsabile del 

Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 

Te. 078369026  

E.mail: 

paolo.pirri@comunenughedusv.it 

 

20 giorni 2 giorni   

mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
mailto:paolo.pirri@comunenughedusv.it
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Procedimenti SUAP 

comportanti pareri 

discrezionali da parte 

della Pubblica 

Amministrazione 

Responsabile del 

Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 

Te. 078369026  

E.mail: 

paolo.pirri@comunenughedusv.it 

 

7 giorni + 15 

giorni salvo 

procedimenti 

comportanti VIA, 

VAS, AIA. 

22 giorni   

Conferenza dei 

Servizi 

Responsabile del 

Servizio Tecnico 

Geom. Paolo Pirri 

Te. 078369026  

E.mail: 

paolo.pirri@comunenughedusv.it 
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