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All’Ordine degli Ingegneri 
della Provincia di Teramo 

Corso Cerulli,74 
64100 Teramo 

 

Richiesta di accesso a documenti amministrativi 
(Legge 241 del 7.8.1990 e successive modifiche e integrazioni- D.P.R. 184 del 12-4-2006) 

 
Dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli art. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 

 
Il/la sottoscritto/a   

Cognome Nome 
nato/a il  a  prov.   

 

residente in  via/piazza  n°   
 

tel./cell.  e-mail  pec    
 

IN QUALITÀ DI: 
□ diretto interessato 
□ legale rappresentante della persona giuridica/associazione denominata: 

 
 

CHIEDE 
 
ai sensi dell’art. 22 e seguenti della L. 241/90 e successive modifiche e integrazioni di potere 
esercitare il proprio diritto d’accesso ai documenti amministrativi mediante: 

 
□ consultazione (accesso informale) 

 
 

□ rilascio di copia: □ semplice □ conforme all’originale 
 

del seguente documento amministrativo (N.B.: indicare dettagliatamente l'atto o i documenti 
richiesti o fornire ogni riferimento utile per la sua individuazione): 

 
 

  _ 
 

per la seguente motivazione: 
 
 

 
 

Impegnandosi a pagare il corrispettivo dovuto, in misura pari a Euro 0,15 per ogni foglio in 
formato A4. 

MARCA DA 
BOLLO 

VALORE 
CORRENTE 
Euro 16,00 
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CHIEDE 
 

di ricevere i documenti: 
□ ritirandoli personalmente presso l’Ufficio competente; 

 
Le informazioni e l’eventuale accesso ai documenti si richiedono presso la sede dell’ordine degli 
Ingegneri della provincia di Teramo, Corso Cerulli n. 74, 64100 Teramo, dal lunedì al venerdì, dalle 
ore 09:00 alle ore 12:00. 

 
DICHIARA 

 
(consapevole che ai sensi dell’articolo 76 del D.P.R. n. 445/2000 chiunque rilasci dichiarazioni mendaci, formi atti falsi o ne 
faccia uso nei casi previsti dalla stessa normativa, è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia e che i 
benefici eventualmente conseguiti in seguito al provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni non veritiere, decadono). 

 
- che, ai sensi del comma 1, lett. b) dell’art. 22 della legge 7/8/1990 n. 241, sussiste il seguente 
interesse diretto, concreto e attuale inerente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al 
documento al quale è chiesto l’accesso: 

 
 

 

 
Si rende noto che potrà essere inviato avviso a eventuali controinteressati. 
 

 
  

DELEGA  
  
Il soggetto interessato Sig./Sig.ra _________________________________________________________  
  

delega  
  

il/la Sig./Sig.ra _______________________________________________________________in qualità di   
  
____________________________________________________________________________________  
  

□ a depositare la presente istanza di accesso   

□ a ritirare le eventuali copie richieste.  
   
Data, _______________________    Firma del Delegato __________________________________  
  
  

ALLEGA 
  
copia del documento in corso di validità attestante l’identità del richiedente e, se presente, del delegato.  
 

Data,    
Firma del Richiedente 
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. 

 L’Amministrazione, se individua soggetti controinteressati, di cui all'articolo 22, comma 1, lettera c), della legge 7 
agosto1990, n. 241, darà comunicazione della richiesta agli stessi, mediante invio di copia con raccomandata con 
avviso di ricevimento, o per via telematica per coloro che abbiano consentito tale forma di comunicazione. Entro 
dieci giorni dalla ricezione di detta comunicazione, i controinteressati possono presentare una motivata opposizione, 
anche per via telematica, alla richiesta di accesso. Decorso tale termine, la pubblica amministrazione provvede sulla 
richiesta, accertata la ricezione della comunicazione di cui sopra. 

 Per quanto riguarda i diritti degli interessati si fa riferimento a quanto previsto dal GDPR 2016/679. 
 La copia conforme è sempre soggetta all’imposta di bollo, tranne i casi di esenzione previsti dalla tab. B del D.P.R. 

642/1972 che saranno dichiarati e valutati in fase di autenticazione. 
 Il rilascio di copia semplice o copia autenticata è subordinato al pagamento del costo di riproduzione (art. 25 legge 

241/90). 
 

 
I dati da Lei forniti potranno essere utilizzati al fine della verifica della esattezza e veridicità delle dichiarazioni rilasciate, nelle 
forme e nei limiti previsti dal DPR. 445/2000 (cd. T.U. sulla documentazione amministrativa, recante norme sulla 
autocertificazione). 
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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI AI SENSI 

DEGLI ARTT. 13 E 14 DEL REGOLAMENTO (UE) 2016/679 
 

 
Il 25 maggio 2018 è entrato in vigore il Regolamento europeo 2016/679 relativo alla protezione delle 
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali (d’ora in poi GDPR).  
Ai sensi dell’art. 13 del suddetto GDPR, il L’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Teramo, in qualità di 
Titolare del trattamento dei dati personali, fornisce le seguenti informazioni. 
 
Finalità del trattamento: I dati personali vengono raccolti e trattati esclusivamente per finalità di 
interesse pubblico e, in specifico, il loro trattamento è obbligatorio per la gestione del procedimento 
amministrativo di accesso ai documenti, secondo le modalità e con i limiti stabiliti dalla legge e dai 
regolamenti. Pertanto, i dati personali conferiti verranno utilizzati nell'ambito del procedimento di accesso 
ai documenti (documentale, semplice, generalizzato) per il quale l’istanza viene presentata. 
  
Base giuridica del trattamento: Gli obblighi connessi all'esecuzione di compiti di interesse pubblico e al 
procedimento amministrativo istanziato dall'utente costituiscono la base giuridica del trattamento dei dati. 
 
Categorie dei dati trattati.  I dati personali raccolti e trattati rientrano nelle seguenti categorie: dati 
personali comuni (dati anagrafici, di residenza e/o domicilio, di contatto e codice fiscale); 
 
Conseguenze del mancato conferimento dei dati personali. Il trattamento dei dati personali è funzionale 
all’iter procedurale di accesso ai documenti e il loro conferimento è obbligatorio per perseguire le finalità 
sopra indicate. L’eventuale non comunicazione, o comunicazione parziale o errata, di una delle 
informazioni obbligatorie (dati personali comuni e, nel caso di richiesta di accesso ai sensi della Legge 
241/1990, motivazione della richiesta stessa) può determinare l’impossibilità di garantire la corretta 
prosecuzione del procedimento.   
 
Modalità e sicurezza del trattamento.  Il trattamento dei dati personali è effettuato, nei modi e limiti 
strettamente necessari a perseguire le finalità sopra indicate, da soggetti appositamente autorizzati con 
l’utilizzo di procedure manuali e/o di strumenti informatici e telematici in grado di garantire e tutelare la 
sicurezza, l’integrità e la riservatezza dei dati forniti, nel rispetto delle misure organizzative previste dalle 
disposizioni vigenti, in modo da ridurre al minimo i rischi di distruzione o perdita, accesso non consentito, 
modifica e divulgazione non autorizzate, e nel rispetto delle condizioni e modalità previste dagli artt. 6 
(“Liceità del trattamento”) e 32 (“Sicurezza del trattamento ”) del GDPR.   
 
Comunicazione dei dati personali. In relazione allo svolgimento del procedimento potrà essere necessario 
comunicare i dati personali acquisiti a soggetti terzi (persone giuridiche, autorità pubbliche, servizi o altri 
soggetti che non siano l’interessato, il Titolare del trattamento, il Responsabile della protezione dei dati 
personali, i Referenti e gli addetti autorizzati interni del trattamento) la cui facoltà di accedervi discenda da 
un obbligo di legge, o ai Responsabili esterni del trattamento (persone fisiche o giuridiche, autorità 
pubbliche, servizi o altri soggetti che trattano dati personali per conto del Titolare del trattamento).   
 
Diffusione dei dati personali. L’iter del procedimento di accesso ai documenti amministrativi non 
contempla la pubblicazione, e dunque la diffusione, dei dati personali raccolti attraverso canali istituzionali 
quali il sito web istituzionale. Nel caso in cui peraltro si determinasse un obbligo di diffusione dei suddetti 
dati, contemperando le finalità di pubblico interesse con il rispetto di quanto previsto dal Provvedimento 
del Garante per la protezione dei dati personali n. 243 del 15 maggio 2014 (“Linee guida in materia di 
trattamento di dati personali contenuti anche in atti e documenti amministrativi, effettuato per finalità di 
pubblicità e trasparenza sul web da soggetti pubblici e da altri enti obbligati”), gli stessi dati se necessario 
verranno limitati, resi anonimi od omessi al fine di non creare pregiudizio.   
 
Trasferimento dei dati personali. I dati personali verranno trattati esclusivamente all’interno dell’Unione 
Europea.   
 
Conservazione dei dati. Ai sensi dell’art. 5, comma 1, lettera e) del GDPR i dati personali verranno 
conservati per un arco di tempo non superiore al conseguimento delle finalità per le quali sono stati raccolti 
e trattati, fatti salvi obblighi di legge che nel pubblico interesse ne determinino l’ulteriore archiviazione e 
conservazione nel tempo.   
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Titolare del trattamento. Titolare del trattamento dei dati personali è l’Ordine degli Ingegneri della 
Provincia di Teramo con sede in Corso Cerulli, 74 - 64100 Teramo -  Tel. 0861-247688 - 
www.ingegneriteramo.it - mail: info@ingegneriteramo.it - PEC: segreteria@ingte.it. 
 
 Responsabile della Protezione dei Dati (RPD o DPO). L’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Teramo 
ha provveduto a nominare un DPO contattabile al seguente recapito: e-mail: luca.francano@privacylegale.it 
 
  
Diritti dell’interessato. Relativamente ai dati medesimi si potranno esercitare i diritti previsti dagli artt. 
15 - “Diritto di accesso dell’interessato”, 16 - “Diritto di rettifica”, 17 - “Diritto alla cancellazione”, 18 – 
“Diritto di limitazione al trattamento”, 20 – “Diritto alla portabilità dei dati” del Regolamento UE 2016/679 
e normativa nazionale in vigore, nei limiti ed alle condizioni previste dall’art. 12 del Regolamento stesso. 
L’Interessato può proporre reclamo all’Autorità Garante per la Protezione dei dati personali per questioni 
inerenti il trattamento. 
 
Teramo, _____________  

           L’Interessato 
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