
PROCEDIMENTO Normativa di riferimento
Inizio del procedimento (d'ufficio o su istanza di 
parte) 

Responsabile del 
Servizio (cognome 
nome, tel, e-mail)

Procedimento 
(cognome nome, tel, 
e-mail)

Provvedimento espresso 
(determinazione, decreto 
sindacale, deliberazione ecc..) 

Termine del procedimento in 
giorni con motivazione nel caso 
di termini superiori a 90 giorni

Strumenti di tutela 
amministrativa e giurisdizionale

Immigrazioni da altro comune o dall'estero

Legge 24/12/1954 n. 1228-
D.P.R. 30/05/1989 n. 223 - 
D.Lgs. 30/2007 - Legge 

d'ufficio (back office) - Ufficio a cui rivolgersi per 
informazioni:Ufficio Servizi Demografici - Orari al 
pubblico: da Lunedì a Venerdì 9.00-12.00 Martedì 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
anagrafe.comune.m

Iscrizione anagrafica o in 
mancanza dei requisiti: rigetto 
immediato per irricevibilità o, 

2 GG. dalla richiesta . Salvo 
irricevibilità o, in mancanza 
silenzio assenso al 45 gg dalla 

Ricorso al prefetto di Taranto 
entro 30 gg. e/o al Tribunale 
Civile

Iscrizione anagrafica nello schedario della 
popolazione temporanea D.P.R. 30/05/1989 n. 223 - 

Su istanza di parte presentata dopo almeno 3 mesi 
di dimora nel Comune personalmente o tramite pec. 
anagrafe.comune.maruggio@pec.rupar.puglia.it  o 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
anagrafe.comune.m

Iscrizione anagrafica salvo 
rigetto per mancanza dei 
requisiti 30 giorni dalla richiesta

Ricorso al prefetto di Taranto 
entro 30 gg. e/o al Tribunale 
Civile

Emigrazione in altro comune o all'estero

Legge 24/12/1954 n. 1228-
D.P.R. 30/05/1989 n. 223 - 
D.Lgs. 30/2007 - Legge 

d'ufficio (back office) -  Ufficio a cui rivolgersi per 
informazioni:Ufficio Servizi Demografici - Orari al 
pubblico:da Lunedì a Venerdì 9.00-12.00 Martedì 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
anagrafe.comune.m Cancellazione Anagrafica

2 GG. dalla richiesta . Salvo 
irricevibilità o, in mancanza 
silenzio assenso al 45 gg dalla 

Ricorso al prefetto di Taranto 
entro 30 gg. e/o al Tribunale 
Civile

Cancellazione dall'APR per irreperibilità D.P.r. 30/05/1989 n. 223 - 

D'Ufficio anche su segnalazione di parte - Ufficio a 
cui rivolgersi per informazioni:Ufficio Servizi 
Demografici - Orari al pubblico:da Lunedì a Venerdì 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
anagrafe.comune.m Cancellazione Anagrafica

Provvedimento negativo non 
ha termine massimo bensì 
condizioni di termini minimo di 

Ricorso al prefetto di Taranto 
entro 30 gg. e/o al Tribunale 
Civile

Cancellazione del cittadino straniero per 
omesso rinnovo del permesso di soggiorno D.P.R. 30/05/1989 n. 223 

D'Ufficio anche su segnalazione di parte - Ufficio a 
cui rivolgersi per informazioni:Ufficio Servizi 
Demografici - Orari al pubblico:da Lunedì a Venerdì 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
anagrafe.comune.m Cancellazione Anagrafica

Provvedimento negativo: non 
ha termine massimo, bensì 
condizioni e termini minimi di 

Ricorso al prefetto di Taranto 
entro 30 gg. e/o al Tribunale 
Civile

Trasferimenti di abitazione all'interno del 
comune. Riunione e scissione familiare

D.P.R. 445/2000  L.24/12/1954 
n. 1228 D.p.r. 30 maggio 1989 
n.223 -   Legge 35/2012 Back-Office

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
anagrafe.comune.m Iscrizione al nuovo indirizzo

2 GG. dalla richiesta . Salvo 
irricevibilità o, in mancanza 
silenzio assenso al 45 gg dalla 

Ricorso al prefetto di Taranto 
entro 30 gg. e/o al Tribunale 
Civile

Cancellazioni AIRE per rimpatrio o per 
trasferimento all'AIRE di altro Comune

D.P.R. 445/2000 - D.p.r. 30 
maggio 1989 n.223 - Legge 
27/10/1988 n. 470

su istanza di parte. Documenti:  Doc. di ident. - 
Ufficio a cui rivolgersi per informazioni: Ufficio 
Servizi Demografici - Orari al pubblico: da Lunedì a 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
anagrafe.comune.m Cancellazione Aire

2 gg.  Dalla richiesta salvo 
irricevibilità o, in mancanza 
S.A. al 45 giorno dalla richiesta                    

Ricorso al prefetto di Taranto 
entro 30 gg. e/o al Tribunale 
Civile

Cancellazioni AIRE per irreperibilità presunta

D.P.R. 445/2000 - D.p.r. 30 
maggio 1989 n.223 - Legge 
27/10/1988 n. 470

d'ufficio tramite comunicazione del Consolato - 
Ufficio a cui rivolgersi per informazioni:Ufficio 
Servizi Demografici - Orari al pubblico: da Lunedì a 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
anagrafe.comune.m Cancellazione Aire

Provvedimento negativo non 
ha termine massimo, bensì 
condizioni e termini minimi di 

Ricorso al prefetto di Taranto 
entro 30 gg. e/o al Tribunale 
Civile

Variazioni anagrafiche AIRE a seguito di 
comunicazioni consolari

D.P.R. 445/2000 - D.p.r. 30 
maggio 1989 n.223 - Legge 
27/10/1988 n. 470

istanza dell'ufficio consolare    - Ufficio a cui 
rivolgersi per informazioni:     Ufficio Servizi 
Demografici - Orari al pubblico:   da Lunedì a 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
anagrafe.comune.m

Provvedimento di variazione e 
aggiornamento della banca dati 
AIRE

entro 2 giorni dall'arrivo della 
richiesta del Consolato

Ricorso al prefetto di Taranto 
entro 30 gg. e/o al Tribunale 
Civile

Iscrizioni  AIRE 

D.P.R. 445/2000 - D.p.r. 30 
maggio 1989 n.223 - Legge 
27/10/1988 n. 470. Circolare 

su istanza di parte presentata personalmente o 
tramite: pec  servizio postale, confermata dall'ufficio 
Consolare oppure su richiesta diretta dell'ufficio 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
anagrafe.comune.m Iscrizione Aire

entro  2 gg. Dalla richiesta del 
Consolato italiano all'estero o 
dalla conferma sempre da 

Ricorso al prefetto di Taranto 
entro 30 gg. e/o al Tribunale 
Civile

Variazioni anagrafiche a seguito di nascita, 
morte, matrimonio, divorzio, cambio di 
professione, titolo di studio, rettifica sesso  D.p.r. 30 maggio 1989 n.223 

d'ufficio - Ufficio a cui rivolgersi per informazioni: 
Ufficio a cui rivolgersi per informazioni:Ufficio 
Servizi Demografici - Orari al pubblico:da Lunedì a 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
anagrafe.comune.m

variazione, aggiornamento 
banca dati APR entro  2 gg. dalla richiesta 

Ricorso al TAR. In materia 
anagrafica anche al prefetto di 
taranto

Rettifica generalità da parte dei cittadini 
stranieri

 D.p.r. 30 maggio 1989 n.223 - 
legge 31 maggio 1995 n. 218

istanza di parte - Ufficio a cui rivolgersi per 
informazioni:     Ufficio a cui rivolgersi per 
informazioni:Ufficio Servizi Demografici - Orari al 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
anagrafe.comune.m

variazione, aggiornamento 
banca dati APR entro  10 gg. dalla richiesta 

Ricorso al prefetto di Taranto 
entro 30 gg. e/o al Tribunale 
Civile

Rilascio statistiche varie

D.P.R. 396/2000 - D.P.R. 
223/1989 - D.P.R. 223/1967 - 
D.P.R. 445/2000 - disposizioni 

su istanza di parte o d'ufficio per disposizioni di 
legge - Ufficio a cui rivolgersi per 
informazioni:Ufficio Servizi Demografici - Orari al 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
anagrafe.comune.m Estrazioni e rilascio dei dati 30 gg. Ricorso al TAR

Iscrizioni di atti di stato civile DP.R. 3/11/2000 n. 396

su istanza/denuncia di parte o richiesta da altri 
pubblici uffici competenti o autorità giudiziaria 
(avviso di morte) - Ufficio a cui rivolgersi per 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
statocivile.comune. Stesura atto di stato civile 1 gg.dalla denuncia Ricorso al Tribunale Civile

Trascrizione atti di stato civile provenienti da 
altro comune o dall'estero D.P.R. 3/11/2000 n. 396

d'ufficio o su istanza di parte - Ufficio a cui rivolgersi 
per informazioni:Ufficio Servizi Demografici - Orari 
al pubblico:da Lunedì a Venerdì 9.00-12.00 Martedì 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
statocivile.comune. Trascrizione atto

5 gg dal ricevimento da altri 
comuni - 60 gg per gli atti 
provenienti dall'estero (D.P.R. Ricorso al Tribunale Civile

Pubblicazioni di matrimonio 
D.P.R.  3/11/2000 n. 396 - 
Codice  Civile da art. 93 a 101

su istanza di parte Documenti:Documenti di identità 
degli sposi e codice fiscale - Marca da bollo € 16.00 
- diritti di segreteria € 0,52 - richiesta pubblicazione 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
statocivile.comune. pubblicazione di matrimonio

entro 30 gg. dalla richiesta di 
parte, salvo un termine 
superiore concordato con i Ricorso al Tribunale Civile

Celebrazioni di matrimonio civile 
D.P.R. 3/11/2000 n. 396 - 
Codice Civile art. da 106 a 116

su istanza di parte Documenti:Documenti di identità 
degli sposi e codice fiscale - nulla osta a contrarre 
matrimonio per il nubendo comunitario o extra-

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
statocivile.comune.

Celebrazione del matrimonio 
con cerimonia civile e 
redazione dell'atto

termine minimo 30 gg dalla 
richiesta; termine massimo 180 
gg. Dalle pubblicazioni; appena Ricorso al Tribunale Civile

Trascizione matrimoni concordatari o celebrati 
davanti a ministri dei culti ammessi

D.P.R. 3/11/2000 n. 396 - 
Legge 25 marzo 1985 n. 121 
(modifiche al Concordato)

su istanza di parte da parte del Parroco nei 5 giorni 
dalla celebrazione Documenti:Atto di matrimonio - 
Ufficio a cui rivolgersi per informazioni:Ufficio 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
statocivile.comune. Trascrizione atto di matrimonio 3 gg. Ricorso al Tribunale Civile

Acquisto cittadinanza:verifica requisiti, notifica 
decreto di conferimento, prestazione 
giuramento

Legge 91/1992 e successive 
modifiche ed integrazioni

d'ufficio - Ufficio a cui rivolgersi per 
informazioni:Ufficio Servizi Demografici - Orari al 
pubblico:da Lunedì a Venerdì 9.00-12.00 Martedì 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
statocivile.comune.

Stesura atto di conferimento 
cittadinanza e atto di 
prestazione giuramento

entro 30 gg. Dal ritiro del 
decreto in Prefettura 
(giuramento entro 6 mesi dalla Ricorso al  al TAR

Riconoscimento della cittadinanza italiana jure 
sanguinis

Legge 91/1992 e successive 
modifiche ed integrazioni - 
Circolare del Ministero 

istanza di parte - Ufficio a cui rivolgersi per 
informazioni: Ufficio Servizi Demografici - Orari al 
pubblico: da Lunedì a Venerdì 9.00-12.00 Martedì 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
statocivile.comune.

Provvedimento del Sindaco di 
riconoscimento della 
cittadinanza

entro 30 gg. dal ricevimento 
della richiesta Ricorso al  TAR

Acquisto della cittadinanza italiana entro 1 
anno dalla maggiore età o, in ogni tempo, in 
caso di mancata ricezione della 

Legge 91/1992 e successive 
modifiche ed integrazioni - Art. 
33 del D.L. 21 giugno 2013 n. 

istanza di parte - Ufficio a cui rivolgersi per 
informazioni: Ufficio Servizi Demografici - Orari al 
pubblico:da Lunedì a Venerdì 9.00-12.00 Martedì 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
statocivile.comune.

Trascrizione nel registro di 
cittadinanza dell'esito 
dell'accertamento del Sindaco

entro 30 gg. dal ricevimento 
della richiesta Ricorso al  TAR

Riconoscimenti filiazione D.P.R. 3/11/2000 n. 396 

su istanza di parte o in base al provvedimento 
dell'autorità giudiziaria - Ufficio a cui rivolgersi per 
informazioni:Ufficio a cui rivolgersi per 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
statocivile.comune. Atto di riconoscimento

contestualmente alla 
istanza/denuncia Ricorso al Tribunale Civile



Adozioni: trascrizione del decreto del tribunale 
dei minori D.p:R. 3/11/2000 n. 396 

d'ufficio - Ufficio a cui rivolgersi per informazioni: 
Ufficio a cui rivolgersi per informazioni:Ufficio 
Servizi Demografici - Orari al pubblico: da Lunedì a 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
statocivile.comune. Trascrizione decreto 30 gg. Ricorso al Tribunale Civile

Trascizioni sentenze ed atti dall'estero D.p:R. 3/11/2000 n. 396 

d'ufficio - Ufficio a cui rivolgersi per 
informazioni:Ufficio a cui rivolgersi per informazioni: 
Ufficio Servizi Demografici - Orari al pubblico:da 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
statocivile.comune. Trascrizione atto 30 gg.

Ricorso al prefetto di taranto 
entro 30 gg. e/o al TAR

Annotazioni di stato civile D.P.R 3/11/2000 n. 396 

d'ufficio, solo se previste dall'ordinamento dello 
stato civile, su comunicazione di altri uffici dello 
Stato civile, tribunali, notai ecc. oppure se ordinate 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
statocivile.comune.

apposizione d'ufficio della 
formula ufficiale 
dell'annotazione a margine o in 30 gg. Ricorso  al Tribunale Civile

Tenuta e aggiornamento liste di leva

D.P.R. 14 febbraio 1964 n. 237 
- Legge 31 maggio 1975 n. 191 
- Legge 23 agosto 2004 n. 226 - 

d'ufficio - Ufficio a cui rivolgersi per 
informazioni:Ufficio Servizi Demografici - Orari al 
pubblico: da Lunedì a Venerdì 9.00-12.00 Martedì 

Greco Cosimo tel. 
099/9701216 
serviziofinanziario.

Favale Virginia tel. 
0999701225 
statocivile.comune.

Liste di leva da trasmettere al 
centro documentale  del 
distretto competente per 

termine di legge 1 gennaio 
pubblicazione manifesto - 10 
aprile compilazione lista

Ricorso al TAR - Ricorso 
avverso le decisioni del 
Consiglio di Leva direttamente 


