
CASELLA DI POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE:

poliziamunicipale@comune.alezio.le.it

Tipologia di 

procedimento

Riferimenti 

normativi

Ove diverso, 

ufficio 

competente 

all’adozione del 

provvedimento 

finale

Termine per 

l’adozione del 

provvedimento 

finale

Possibilità di 

conclusione del 

procedimento 

con 

autodichiarazio

ne / silenzio 

assenso

Strumenti di 

tutela 

amministrativa 

e 

giurisdizionale 

(vedi nota 1)

Link di accesso 

al servizio on 

line, ove sia già 

disponibile in 

rete, o tempi 

previsti per la 

sua attivazione

Modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

eventualmente 

necessari (vedi 

nota 2)

Nome e recapiti 

del soggetto a 

cui è attribuito, 

in caso di 

inerzia, il 

potere 

sostitutivo 

nonchè 

modalità per 

attivare tale 

potere

Se 

procedimento 

ad istanza di 

parte: atti e 

documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica 

necessaria, 

compresi i fac-

simile per le 

autocertificazio

ni (link)

Se 

procedimento 

ad istanza di 

parte: uffici ai 

quali rivolgersi 

per 

informazioni 

con relativi 

recapiti, orari e 

modalità di 

accesso

 

RICHIESTA 

AUTORIZZAZIONE 

OCCUPAZIONE 

TEMPORANEA 

SUOLO PUBBLICO

REGOLAMENTO 

PER 

L'APPLICAZIONE 

DEL CANONE PER 

L'OCCUPAZIONE 

DI SPAZI ED AREE 

PUBBLICHE

Comandante P.L. 

Commissario 

Capo Avv. Bruno 

MANCO

/ 30 gg NO / / C/C P. 12830733 

IBAN:IT96V05226

279748T2099000

0001

Segretario 

Generale 

Dott.Lorenzo Leo 

0833282265segre

tario@comune.al

ezio.le.it

Istanza in bollo 

da € 16,00 + 

ricevute di 

versamento

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-281121

E-mail: 

poliziamunicipal

e 

@comune.alezio.

le.it

RICHIESTA 

AUTORIZZAZIONE 

OCCUPAZIONE 

PERMANENTE 

SUOLO PUBBLICO

REGOLAMENTO 

PER 

L'APPLICAZIONE 

DEL CANONE PER 

L'OCCUPAZIONE 

DI SPAZI ED AREE 

PUBBLICHE

Comandante P.L. 

Commissario 

Capo Avv. Bruno 

MANCO

/ 30 gg NO / /

C/C P. 

12830733 

IBAN:IT96V0526

279748T209900

00001

Segretario 

Generale Dott. 

Lorenzo Leo 

0833282225 

segretario@com

une.alezio.le.it

Istanza in bollo da 

€ 16,00 + ricevute 

di versamento

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-281121

E-mail: 

poliziamunicipal

e 

@comune.alezio.

le.it 

ACCERTAMENTI 

ANAGRAFICI

L. 24.12.1954 n. 

1228; D.Lgs. 

25.07.1989 n. 

286; D.P.R. 

30.05.1989 n. 223

Ag. P.L. Giorgio 

Bottazzo
ufficio anagrafe 30 gg NO / / /

Comandante P.L. 

Commissario 

Capo Avv. Bruno 

MANCO 

/ Ufficio anagrafe

NOTIFICHE ATTI DA 

PARTE DI ENTI 

COMUNALI E 

UFFICI DELLO 

STATO (Prov.- Reg.-

Tribunali-Procura 

g.d.f. cc. Prefettura 

ecc.)

art. 137 cpc e 

seguenti

Ag. P.L. Giorgio 

Bottazzo 
messo 

notificatore
10 gg NO / / /

Comandante P.L. 

Commissario 

Capo Avv. Bruno 

MANCO

/

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-281121

E-mail: 

poliziamunicipal

e 

@comune.alezio.

le.it

ACCERTAMENTI 

C.C.I.A.A.

L. 443/1985; 

D.P.R. 445/2000

Ag. P.L. Giorgio 

Bottazzo / 20 giorni NO / / /

Comandante 

P.L.

Commissario 

Capo  Avv. 

Bruno MANCO

/

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-281121

E-mail: 

poliziamunicipal

e 

@comune.alezio.

le.it

ESECUZIONE 

ORDINANZE 

PREFETTIZIE -

COMUNALI-

PROVINCIALI-

REGIONALI

art. 50 e 54 TUEL
Ag. P.L. Giorgio 

Bottazzo
/ 20 gg NO / / /

Comandante P.L.  

Commissario 

capo Avv. Bruno 

MANCO

/

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-281121

E-mail: 

poliziamunicipal

e 

@comune.alezio.

le.it

RICHIESTA NULLA-

OSTA C.O.S.A.P. 

PER PROPAGANDA 

POLITICA O 

ASSOCIATIVA

REGOLAMENTO 

PER 

L'APPLICAZIONE 

DEL CANONE PER 

L'OCCUPAZIONE 

DI SPAZI ED AREE 

PUBBLICHE

Comandante P.L. 

Commissario 

Capo Avv. Bruno 

MANCO

/ 10 gg NO / / /

Segretario 

Generale Dott. 

Lorenzo Leo 

0833282225 

segretario@com

une.alezio.le.it

Istanza

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-281121

E-mail: 

poliziamunicipal

e 

@comune.alezio.

le.it

NULLA-OSTA 

TRAPORTI 

ECCEZIONALI

C.d.S.
Ag. P. L. Giorgio 

Bottazzo
/ 30 gg NO / / /

Comandante P.L.

Commissario 

Capo Avv. Bruno 

MANCO

Comunicazione 

per indicare il 

percorso

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-281121

E-mail: 

poliziamunicipal

e 

@comune.alezio.

le.it

SVILUPPO RILIEVO 

INCIDENTI 

STRADALI

C.d.S.

Ag. P. L. Giorgio 

Bottazzo e 

Comandante 

/ 10 gg NO / / /

Comandante P.L.  

Commissario 

capo Avv. Bruno 

/

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-281121

E-mail: 

RICHIESTA DI 

RAPPORTO 

SINISTRO 

C.d.S., L. 241/90
Ag. P.L. Giorgio 

Bottazzo
/ 30 gg NO / / /

Comandante P.L.

Commissario 

Capo Avv. Bruno 

Istanza di parte

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-281121

E-mail: 

RESTITUZIONE DI 

OGGETTI O 

DOCUMENTI 

COD. CIV.

Ag. P.L. Giorgio 

Bottazzo / 15 gg NO / / /

Comandante P.L.

Commissario 

Capo Avv. Bruno 

Presentare  copia 

denuncia di 

smarrimento

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-622014

E-mail: 

RESTITUZIONE DI 

VEICOLO DI 

PROVENIENZA 

D.M. 22.10.1999 

N.460; D. LGS. 

152/2006; ART. 

Agg. P. L. Nuzzo, 

Rizzello, 

/ 60 gg NO / / /

Comandante P.L.

Commissario 

Capo Avv. Bruno 

istanza per la 

restituzione del 

veicolo

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-281121

E-mail: 

RICHIESTA 

AUTORIZZAZIONE 

IMPIANTI 

L.507/93; 

REGOLAMENTO 

COMUALE 

Comandante P.L.

Commissario 

Capo Avv. Bruno 

/ 30 gg NO / /

C/C P. 12830733 

iban 

IT96V0526279748

Segretario 

Generale Dott. 

Lorenzo Leo 

Istanza in marca 

da bollo € 16,00 + 

planimetria luogo 

installazione 

UFFICIO P.L. - Tel. 

0833-281121

RICHIESTA DI 

VISIONE COPIE DI 

DOCUMENTI 

L.241/1990
Ag. P.L. Giorgio 

Bottazzo
/ 30 gg NO / / /

Comandante P.L.

Commissario 

Capo  Avv. Bruno 

Istanza 

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-281121

E-mail: 

PREDISPOSIZIONE 

ATTI PER 

ACQUISTO BENI E 

/
Comandante 

Bruno Manco

ufficio 

ragioneria
30 gg NO / / /

Segretario 

Comunale Dott. 

Lorenzo Leo

/

UFFICIO 

RAGIONERIA - 

Tel. 0833-281020

PREDISPOSIZIONE 

ATTI PER 

LIQUIDAZIONI 

/
Comandante 

Bruno Manco

ufficio 

ragioneria
30 gg NO / / /

Segretario 

Comunale Dott. 

Lorenzo Leo

/

UFFICIO 

RAGIONERIA - 

Tel. 0833-281020

PREDISPOSIZIONE 

ORDINANZE
/

Comandante 

Bruno Manco
/ 8 gg NO / / /

Segretario 

Comunale Dott. 

Lorenzo Leo

/

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-281121

E-mail: 

PROCEDIMENTO 

SANZIONATORIO 

AMMINISTRATIVO 

C.d.S.
Ag. P. L.   Giorgio 

Bottazzo
/ 90 gg NO / / /

Comandante P.L.

Commissario 

Capo Avv. Bruno 

/

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-281121

E-mail: 
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CASELLA DI POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE:

poliziamunicipale@comune.alezio.le.it

Tipologia di 

procedimento

Riferimenti 

normativi

Ove diverso, 

ufficio 

competente 

all’adozione del 

provvedimento 

finale

Termine per 

l’adozione del 

provvedimento 

finale

Possibilità di 

conclusione del 

procedimento 

con 

autodichiarazio

ne / silenzio 

assenso

Strumenti di 

tutela 

amministrativa 

e 

giurisdizionale 

(vedi nota 1)

Link di accesso 

al servizio on 

line, ove sia già 

disponibile in 

rete, o tempi 

previsti per la 

sua attivazione

Modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

eventualmente 

necessari (vedi 

nota 2)

Nome e recapiti 

del soggetto a 

cui è attribuito, 

in caso di 

inerzia, il 

potere 

sostitutivo 

nonchè 

modalità per 

attivare tale 

potere

Se 

procedimento 

ad istanza di 

parte: atti e 

documenti da 

allegare 

all'istanza e 

modulistica 

necessaria, 

compresi i fac-

simile per le 

autocertificazio

ni (link)

Se 

procedimento 

ad istanza di 

parte: uffici ai 

quali rivolgersi 

per 

informazioni 

con relativi 

recapiti, orari e 

modalità di 

accesso

RATEIZZAZIONE 

VIOLOAZIONI DEL 

C.d.S. E SANZIONI 

C.d.S.
Ag. P. L.   Giorgio 

Bottazzo
/ 150 gg NO Giudice di Pace /

C/C P. 12830733 

IBAN: 

IT96V0526279748

Comandante P.L.

Commissario 

Capo Avv. Bruno 

Istanza al Sindaco

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-281121

E-mail: 

ISTRUTTORIA 

RICORSI AI 

VERBALI PER 

C.d.S.

Agg. P. L.   

Rizzello,   

Sanfrancesco  

/ 60 gg NO Giudice di Pace / /

Comandante P.L.

Commissario 

Capo Avv. Bruno 

/

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-622014

E-mail: 

FORMAZIONE 

RUOLI 

ESATTORIALI PER 

D. Lgs. 46/1999
Ag. P.L.   Giorgio 

Bottazzo
/ 1095 gg NO Giudice di Pace / /

Comandante P.L.

Commissario 

Capo Avv. Bruno 

/

UFFICIO P. L. Tel. 

0833-622014

E-mail: 

(2) = Modalità per 

l'effettuazione dei 

pagamenti 

eventualmente 

necessari, con i 

codici iban 

identificativi del 

conto di 

pagamento, 

ovvero di 

imputazione del 

versamento in 

tesoreria,  tramite 

i quali i soggetti 

versanti possono 

effettuare i 

pagamenti 

mediante bonifico 

bancario o 

postale, ovvero gli 

identificativi del 

conto corrente 

postale sul quale i 

soggetti versanti 

possono 

effettuare i 

pagamenti 

mediante 

(1) = Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel corso del procedimento nei confronti del provvedimento finale ovvero nei casi di adozione 

del provvedimento oltre il termine predeterminato per la sua conclusione e i modi per attivarli. Se il campo e’ vuoto, si applicano gli strumenti di tutela generali (ricorso al tar entro 60 giorni; ricorso al 

capo dello stato entro 120 giorni; gli ulteriori strumenti previsti dal d.lgs. n.104/2010 e s.m.i. e dalla l. n. 241/1990 e s.m.i.) 
(2) = Modalità per l'effettuazione dei pagamenti eventualmente necessari, con i codici iban identificativi del conto di pagamento, ovvero di imputazione del versamento in tesoreria,  tramite i quali i 

soggetti versanti possono effettuare i pagamenti mediante bonifico bancario o postale, ovvero gli identificativi del conto corrente postale sul quale i soggetti versanti possono effettuare i pagamenti 

mediante bollettino postale, nonchè i codici identificativi del pagamento da indicare obbligatoriamente per il versamento
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