FORMATO EUROPEO
FER (L CURRICULUM
VITAE

INFORMAZION! PERSONALI
Nome

ingirzzo

Telefono

Fax

E-mail

Nazionalith
Data di pasclta

RIENZA LAVORATIVA

+ Dats {da - 8)

= Nome e indirizeo del datore di
Bvoro

= Tipo ¢ azienda o seftore

» Tipo df implego

+ Principall mangioni ¢ responsabifity

* Date (da - 8)

+ Momie ¢ indirizzo del defore di
) lavoro
»Tipo di azlenda o settore

« Tipo di implego

+ Principali manslond e responsabilit

OMIsSIS
ITALIANA

DAL 12/12/2018 ATUTTOGG!

COMLUINE DI TRICASE

PIAJZA PISANEL LI . 73050 TRICASE {LE)

ENTELOCALE

ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE TITOLARE DI POSIZIONE ORGANIZZATIVA PER
DECRETOQ SINDACALE CAT. D1 POS.ECON. Dt - DIPENDENTE C.CN.L ENTILOCALI A
TEMPO INDETERMINATO E PIEND

RESPWS#B&E BELSET!‘ORE PRO@AMEONE, EN‘%‘RATE E SVILUPPQ ECONOMICO
ravarsali, em} Redazlone Bilancic annuale s gamennaze con relativi allegat, Variazioni di
bilancio, Redazione Rengiconio i gestione e relativi alegati, Equilibr di bilancio, Gestione it
(I, Imu, Tarsy, Tar, Addizionsil Comunali, scc.), Adempiment fiscali, previdenziall ed
assicurativi degit amministrator e del personale, Blsborazione stipendi ed inguadratnento del
persongle, Comtd annusle, Cud & Certificazione ritenute effettuate, eco,

DAL 01704/2018 AL 11/12/2048 {Cessata per dimission)

COMUNE DI ORTELLE _

VIAVITTORIO EMANUELE - 73030 ORTELLE (LE)

ENTE LOCALE

ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE E AMMINISTRATIVO TITOLARE Dt POSIZIONE
ORGANIZZATIVA PER DECRETO SINDACALE CAT. D7 - DIPENDENTE CONL

ENTI LOCALI A TEMPO DETERMINATO PART-TIME EX ART. 110 COMMA 1 TUEL
RESPONSABILE DEL SETTORE AMMINISTRATIVD CONTABRE E TRIBUT!

Gestione del blancio ed adempimenti conness! alia contabifit (impegni, mandatl, accertament],
reversall, ecc.); Redazione Biancio annusie e pluriennale con relativ aliegat, Variazioni di
biancia, Redazione Rerdisonto di gestione e reistivi allegat, Equilibr ¢ bilancio, Gestione tibuti
{14, o, Tarsy, Tarl, Addizlonall Comunall, ecc.), Adempimariti fscali, previdenziall ed
Bssicurativi degll amministratori & dei personals, Elaborazions stipend! ed inquadramento del
personale, Conto annuale, Cud  Centificazions ritenule effeliuate, ec., e tutla la parte
smministrativa relativa agli affari gensrali,



« Date {da - a}
» Nome & indifizzo del datore &
tavorn

+ Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Princinali mansion e responsabilita

«Date {da - a)
» Nome & indirizzo det datore di
{avoro

» Tipa di azienda o settore
« Tipo di #npiego
* Principafi mansioni e responsabifitd

* Date {da - a)
» Nome ¢ Indirizzo del datore di
tavoro

+ Tioo di azienda o sefiore
= Tipo di Implego

« Date (da -2}

+ ome e indirizzo del datore di
Bvoro

+ Tipo di azienda o setiore

» Tipo di impiego

* Date (da - a}
« Nome & indirizzo del datore &
tavorg

» Tipo di azienda o settore
* Tino di implego

«Date {da—a}
« Nome & indirizzo del datore ¢
layoro

+ Tipo di azienda o seftore
= Tipo di implege

+ Principali mansioni e respongsabilita

fiseal, previdenziali ed assicurativi del personale, Conto annuale, Certificazione rifenute
effeftuate, ece.

DAL 0710212005 AL 05/07/2008 {Cessata per dimissioni}

S.A.L 2000 SOC. COOPERATIVA ARLL.

VIA A.DIAZ, 73050 SALVE {LE)

SOCIETA' COOPERATIVA DI CONSULENZA AZIENDALE ED ELABORAZIONE DAT!

DIPENDENTE A TEMPD INDETERMINATO — CONTRATTO "CENTRI ELABORAZIONE DATY
LIWELLO DI iNQUADRAMENTO 5°

Addetta alfa Contabilith sempifficata e generale, Elaborazione Bianc! societari, Fatlurazions,
Contabilita del lavoro, Elaborazione Busle Paga e (ud, Elaborazione dati, 770, 730 e Unico,
Autoliquidazione Inail, ecc.

DAL §3/11/2003 AL 06/02/2008
CARMELG CHIRIVY

VA A. DIAZ, 73050 SALVE {LE)

STUDIO B COMMERCIALISTA E REVISORE DE!I CONTI
TIROCINANTE E PRATICANTE/COLLABORATRICE

Gestione contabilits sempiificata e generale, Fatturazione, Contability def lavore, Elaborazione
Buste Pags e Cud, Elaborazione dati, 770, 730 & Unico, Autoliquidaziane Inall, ecc.

DA 0472005 A 0572005

ISTITUTO SUPERIORE ALBERGHIERC "A. MORO®
SANTA CESAREA TERME {LE)

{STITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIGRE

DOCENTE (N QUALITA' DI ESPERTO ESTERNO DI "GESTIONE ECONOMICA ED ANALIS!
DI COST! E RICAVI NELL'AMBITO DEI PROGETTI PON

DA 01/2005 A 9372085

ISTITUTO PER SEGRETARIA B'AZENDA

POLO PROFESSIONALE DI TRICASE (LE)

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE

DOCENTE 1N QUALITA' DI ESPERTO ESTERNO DI "TECNICA CONTABILE E FISCALE”
NELUAMBITO DEF PROGETTI PON

DA 03/2004 A 05/2004

ISTITUTO PER SEGRETARIA D'AZIENDA

POLO PROFESSIONALE DI TRICASE (LE)

ISTITUTG D! ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE

DOCENTE IN QUALITA' D ESPERTC ESTERNG D} "GFSTIONE DELLE RISORSE UMANE
IN AZIENDA” NELL'AMBITO DE! PROGETT! PON

DA 0472003 A 1012063

STUDIO VALLETTA — COMUNICAZIONE GLOBALE

BARI

Sede operafiva: Lecce ¢/o Grand Hotel Tiziano e dei Congressi
SETTORE MARKETING, PLBBLICITA'E COMUNICAZIONE

COLLABORAZIONE OCCASIONALE PER ATTIVITA Di PROMOZIONE, D} GESTIONE
CLIENT! E CALL CENTER

Promozione Master in Marketing, Comunicazione d'Impresa e Comunicazione Pubblica



ULTERIORE FORMAZIONE

CERTIFICATO ECDL (Patente europea del computer} conseguita § 23/07/2007

VART ATTESTATE D PARTECIPAZIONE, DAL 2008 AL 2015, A NUMEROSI SEMINARI,
CONVEGNI £ CORSi Dt APPROFONDIMENTO £ DI AGGIORNAMENTO IN MATERE
CONTABILE, FISCALI, FINANZIARIE, ECONOMICHE E TRIBUTARIE RIGUARDANT! GLI ENTI
LOCAL} IN GENERALE:
13 Attestato di partecipazione ol Seminario formative su Applicative Passweb
2) Attestato Prefetiura di Lacee su Corso di formazione suf Censimento
3) Aftestato AlF giomaia formativa sulfe novita del personale degli Enti focali & sulla
contraftazione decentrata 2015
4) Alestais AiF giornata formativa su Dup - Documento Unico di Programmazione 2015
5) Aftestato AlF giomata formativa su Novité della legge di stabilita, i Fondo e la
contratiazions decentrata 2015
6) Attestato AIF giomata formativa su La riforma delia coniabiiits & farmonizzazione
contabite col principio delia competenza finanziana 2014
7y Attestatc AlF giornata formativa su Sistema AVCPASS e acquist sul MEPA 2014
8) Aftestato AlF giomata formativa sy Gestione del Personale e conirattazions nel 2014
9) Attestato AIF giomata formativa su | nuovi tributi comunsli con 2 legge di stabilit
2014
10) Attestatn AIF giornata formativa su Le nuove norme sulla finanza locale 2013
11} Atiestato AlF giornata formativa su La contratiazione colietiiva decenirats infegrativa
dopo il D, {.gs.n. 150408 - 2013
12) Attestato AIF giornata formativa su Enti incali, Bilantio e Gestione 2013
13} Attestato AIF giornata formativa su Legge di stabilifa, decrelo salva-italia, decreto
mifleproroghe ed atfre novith sul personale 2012
14} Allestato AlF giornata formativa su Bilancio Entl logali 2612, ademnimenti e scadenze
15) Atiestalt AIF giornata formativa sy Imu e fiscaiita lonale 2012
16) Aftestato AIF giomata formativa su Le novita dei fbuti locali e del federalismo
comunaie 2011
17} Attestalo AIF giomata formativa su Sana Gestione Finarzisria degli Entl loeal 2011
18) Attestato AlF giornata formativa su/Come cambiano ie entrale, la contabliifa el
gestiona per federalismo e doppia manovra estiva 2041
19) Aftestato AIF giomats formativa sy Le manovra finanziaria estiva 2011, # decreio
Brungita ¢ # Fondo Decentralo
20) Aliestato AlF giornats formativa su |l federalismo Bseale municipale e provinciate 2011
21) Atiestato AlF giornata formativa su Revisione dei Regolamenti comunali in attuaziong
del D.Lgs. 5. 150/2009
223 Attestato AIF giornata formativa su La finanza comunale e provinciale ira la manovra
estiva e | decrelt sul federalismo ¢ la legge di stabilita 2010
23} Attestato AlF giomata formativa su Le novita legisiative sulle procedure di appalio,
forniture € senizi
24) Altestato AlF giomnala forrtiva su Bilancio di previsione enti focali 2009
25) Atestato-AlF giornata formativa su Permessi & aspettative negh enti ocali
| 26) Altestat AIF giomata formativa su Il bilancio 2009 con la disciplina delle ultime norme
approvats e diquelle zttess,
LUGLIC 2810
ATTESTATO DI FREQUENZA CORSO DI "ESECUTORE BLSD PER RIANIMAZIONE
CARDIOPOLMONARE

DICEMBRE 2004
ATTESTATO DI FREQUENZA CORSQ DI *ADDETTO DI PRIMQ SOCCORSO”

DHCEMBRE 2004

ATTESTATO DI FREQUENZA CORSQ Dt “RESPONSABILE SERVIZIO DI PREVENZIONE £
PROTEZIONE E RESPONSABILE ANTINCENDIO®

DA OTTOBRE 2063 A MARZO 2004
CORSO D LINGUA INGLESE |NA SPE.L.S. CON CONSEGUIMENTO
ATTESTATO DI COMPLETAMENTO DEL 17 LIVELLO DEL GORSO



CAPACITA E COMPETENZE
TEGCNICHE

Con compufer, affrezzalure specifichs,
macchingn, ece.

PATENTE Q PATENT

CERTIFICATG ECDL (Patente europea del computer) conseguita if Z3/07/2007
Buana conoscenza ¢ Windows e del Pacchelto Office (Word, Excel, Cutiook, Power Point, ecc.)

Buana conoscenza ed utiizzo degli skrumeni di Internet.

PATENTE B

Consapevole delle sanzioni penali, nel ceso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o vso di
atti falsi, richiamate dalart. 76 del D.P.R, 44572000, DICHIARD che guanto sopra indicato
cofrisponde a verita.

Al sensi della 675/86 e det D.Lgs. n. 185/2003 DICHIARQ, afires), di essers informata che i datt
perscnali racoolft saranno trattafi, anche con strument informatici, esclusivamente nefl‘ambito
dal procediments per # quale |a presente dichiarazione viena resa e che al riguarde competong
al sottoscritto tuthi 1 dirifti previsti daif’art. 13 defla medesima legge.

in fede
F.io Dott.ssa Donatella Tasco
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